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0 Inhalt und Motivation

Das Handbuch zur Schulung von Benutzern stellt die wichtigsten Tatigkeiten fir einen Schulungs-
ablauf zusammen. Es erhebt keinen Anspruch auf eine vollstidndige Benutzerdokumentation. Hin-
weise fur viele zusatzliche Funktionen finden sich im Online Hilfesystem. Die knappe Auswahl der
Funktionen ist auf die Gegebenheiten der Schulung abgestimmt.

Sie finden hier die folgenden Anleitungen:
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5.2 Ausdrucken von Daten aus der Bildschirmanzeige.... Fehler! Textmarke nicht definiert.1
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1 Installation und Start von FACTScience

Die Installation und Bedienung von FACTScience erfordert kein langwieriges Studium von techni-
schen Unterlagen. Die wichtigsten Anliegen an FACTScience sind im Folgenden beschrieben.

1.1 Installation

Sie bendtigen:

die Installationsadresse von FACTScience auf dem Web, z.B.
http://www.med.uni-goettingen.de/content/6166.html

Die Installation erfolgt in den Schritten:

1. Starten Sie lhren Web-Browser, geben Sie die Internetadresse ein.

2. Laden Sie die angegebene Datei auf lhren Rechner, z. B. in ein temporéres Verzeich-
nis.

3. Fuhren Sie die Datei aus und folgen Sie den Anweisungen der Installationsroutine. Sie
brauchen dazu keine weiteren Angaben.

4. Wenn die Installation abgeschlossen ist, finden Sie auf lhrem Desktop ein neues Sym-

bol zum Start von FACTScience.

1.2 Programmstart
Sie bendtigen:
eine Zugangsberechtigung von lhrer Systemadministration. (bestehend aus Benutzername
und Passwort)
Der Programmstart erfolgt in den Schritten:
1. Starten Sie FACTScience Uber einen Doppelklick auf das Symbol auf lhrem Desktop.
Ist das Programm richtig installiert, zeigt sich jetzt das Anmeldebild.
2. Geben Sie Benutzername und Passwort ein.
1.3 Grundaufbau von FACTScience

Der Grundaufbau zur Bedienung erfolgt im Kompaktmodus. Unterschieden werden die drei folgen-

den Elemente

Meniileiste und Toolbar
far die wichtigsten Ope-
rationen

Anzeige und Auswabhl
von Objekten

(wie die Dateien im Win-
dows Explorer)

£ FACT Science - Informationssystem flr Forschungs- un
i iten Einfilgen Ansicht Berichte Hilfe

wNa(x] [%]ou]a] 2] (-] [ [@

il il

i Allgemeine Infarmation
= § Kramann Jiirgen

A Fakultatsversammiung
# Fachbereich Medizin
A Kardiologiersngiologie
A Abhangigkeit der Proliferation
j‘ Initiation won Regeneration
[ Projektleitung
[ Publikationen
[ Projekte
(L] Einzeltutoriate

i Benutzerinfarmationen und Arbeits |

:| | | sllgemeine Infurmaﬁllrl/l

| | |keine speziellen Benutzerinformationen yorhanden,

(L] Weiters Parsaneninformationen

1

:| Benutzerinformationen

Detailinformation
des gewahlten
Objekts

Benutzer: DEMO1
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2 Anzeigen und Suchen von Daten

2.1 Der personliche Arbeitsplatz FACT Kompakt

Fur Wissenschaftler oder Dozenten startet FACT im personlichen Modus,
der automatisch alle, die eigene Person betreffenden Daten zusammen-
fasst. Eine spezielle Navigation oder Suche nach Daten ist hier nicht not-
wendig.

i Allgemeine Infarmation

E & Kramann Jirgen

i Eenutzerinfarmationen und Arbeit:
3 Yweitere Personeninformationen

j. Fakultatsversammliung
&, Fachberaich Medizin
A&, Kardinlogisfsngiologie
&, Abhangigkeit der Prolifaration
&, Initiation von Regeneration
[ Projektleitung
(L Publikationen
] Projekte
(L] Einzeltutoriate

Fur die verschiedenen Kategorien befinden sich im angezeigten Baum
Container; die darin enthaltenen Daten lassen sich wie im Windows Ex-
plorer durch Offnen eines Containers anzeigen.

Besteht dariber hinaus Informationsbedarf, im Besonderen zu anderen
Personen oder Einrichtungen, so kénnen Sie mit der entsprechenden Be-

rechtigung durch den
umschalten.

Button in der Toolbar in den Expertenmodus

2.2 Optionen bei der Ansicht von Daten

Im Meni ,Ansicht* kdnnen Sie Auswahl und Anzeige der Daten be-
einflussen. Dazu bestehen die folgenden Mdglichkeiten:

+ Ansicht Aktualisieren: setzt die Ansicht im gewahlten Modul zu-
riick. Zeigt eventuell in der Zwischenzeit durch andere Nutzer einge-
fligte Eintrage an.

prmationssystem fiir Forschungs- un
Ansicht | Berichte Hitfe

Aktualisieren F5

+3

Ll

Publikationsguellen

¥ Jahrescontainer fiir Publikationen + Publikationsquellen/Jahrescontainer: far Publikationen
¥ Stichworte ordnet bei der Anzeige die Publikationen in zuséatzlichen Containern
Jahrescontainer fiir Projekte » ¢ Stichworte:

Mit den Checkboxen werden die jeweiligen Eintrdge im Navigations-
baum angezeigt oder unterdrickt.
+ Jahrescontainer fiir Projekte/Férdergeber:
ordnet bei der Anzeige von Projekten in zusétzlichen Containern
nach Projektbeginn, Projektende und zusétzlich nach Férdergebern.
¢ Darstellung im HTML-Format:
zeigt die Daten der rechten Seite mit Zeilenumbrtchen an. Ohne HTML-Format haben Sie dagegen Me-
nafunktionen fur einzelne Eintrage der rechten Seite, etwa um deren Inhalt in die Zwischenablage zu ko-
pieren.
¢ Umschalten Expertenmodus :
schaltet wie der Button in der Toolbar in den Expertenmodus.
¢ Wahrung:
stellt alle Wé&hrungsfelder in die gewahlte oder eine alternative Wahrung (in der Regel Euro oder Lan-
deswahrung).
¢ Datum:
Ansicht der Daten zu einem vorgebbaren Stichtag, da Einrichtungen und Personenrollen eine Laufzeit
besitzen und zum aktuellen Datum eventuell in der Anzeige nicht erscheinen.

¥ Fardergeber
html HTML-Darstellung Strg-H
@j Umschalten KompaktExpertenmodus Stig-E

Wahrung in ]
Datum Auswahl

2.3 Der Expertenmodus in FACT

Der Expertenmodus liefert eine Ubersicht des gesamten Datenbestands. Je nach Benutzerrechten lassen
sich zu einer Auswahl von Einrichtungen oder auch zu allen Einrichtungen, zu einer Auswahl von Personen
oder zu allen Personen die verschiedenen gefiihrten Daten ansehen oder bearbeiten. Dabei steuert das Be-
nutzerprofil die jeweiligen Rechte fur jedes Attribut separat!
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Die in der Oberflache angezeigten Daten unterscheiden sich also in der Regel, wenn Benutzer mit unter-
schiedlichen Profilen arbeiten.

Der Grundaufbau zur Bedienung des Expertenmodus unterscheidet die folgenden Elemente:

Menileiste
und Tool-
bar fiur die
wichtigs-
ten Opera-
tionen

£ FACT Sclence - Informatlonssystem fle Fo

Fenster zur
Suche und
Navigation
(wie die
Ordner im
Windows
Explorer)

IY Persan W Strukiur T Irfarmeation

NWAVIGATION

Meine Publikationen

Meine Projekte

P il —"'\"'“ st “;W Detailin-

W Information | 00 x hE W .
' T3 Ao formation
megem das? 1 Infoarnation fur Benutzer DEMO1 des gewahl—

ten Objekts

[CETT RS

I &

|

Auswahl der Navigation

Anzeige und Auswahl von
Objekten

(wie die Dateien im Win-
dows Explorer)

|

|

Auswahl des Moduls

Zu Beginn wird in der Navigationsleiste automatisch das Modul ,Information® aufgerufen.

Hier finden Sie im Fenster zur Suche und Navigation einige Buttons mit auf den Benutzer zugeschnittenen
Optionen, etwa die Zusammenstellung der eigenen Publikationen oder Projekte.

Im mittleren Fenster befindet sich eine Arbeitsliste, in die aktuelle Arbeitsschritte eingetragen werden.

Einen schnellen Zugriff auf den generellen Datenbestand erlauben die im Folgenden beschriebenen Such-

optionen.
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2.3.1 Suchfunktionen

In der Toolbar des Expertenmodus befinden sich zwei Suchfunktionen:

£ FACT Science - Informationssystemn fC
Datei Bearbeiten Einfiigen Ansicht Berichte Hilfe

|T Einrichtungen | |“E'~'||N| X ¥ |Ba@ |'<T El IE @

= & Fachbereich Medizin Sucr}\\

@ Sonstige

5 & Chirurgie TB 2 (2.TM): 10/2003 - narznna| ‘ e
= e i e R | :
J‘-‘-Suohe im aktiven Fenster :%Suche in allen Fenstern

‘)\ offnet das fachlich passende Suchfenster zum aktiven Arbeitsbereich.
Zu beachten: Je nachdem, ob der linke Fensterteil (hier: Suche nach Einrich-

@ @ @ tungen oder Personen) oder der rechte Fensterteil aktiv ist (Suche passend zu
Einrichtungen dem gewahlten Fachmodul), 6ffnet sich ein anderer Suchdialog
Personen | Bei der Suche in allen Fenstern wéhlen Sie die geeignete Suchfunktion tUber
o 32 ein Mend.
Publikationen

) _ Zu beachten: Um das Ergebnis der Suche anzuzeigen wird das —
Projekte 3 geeignete Navigationsfenster und das geeignete Fachmodul au- | Einfichtungen |

Studienplamverwaltung g; tomatisch geoffnet.
B et i et 5
g
2.3.2 Suchen von Personen -g
= >
1. Wabhlen Sie in der Toolbar das Icon mit der Ubergreifenden Suche

2. Wabhlen Sie im erscheinenden Meni den Eintrag , Personen®. =
3. Es offnet sich das Suchfenster flir Personen. Geben Sie z.B. die ersten Buchsta- g
ben des Nachnamens ein. Suchen Sie nur nach wissenschaftlichen Mitarbeitern §
oder nach Studierenden, wéhlen Sie den entsprechenden Eintrag im Feld ,Perso- &
nentyp*. F|

4. Bestatigen Sie die Suchanfrage mit ok. Die gesuchten Personen werden nun in
das Navigationsfenster fir Personen eingetragen. c
2.3.3 Navigieren nach Personen und Einrichtungen E

Das linke der drei Anzeigefenster dient nur der Navigation und der Suche nach Einrichtungen

und Personen. Mit den Schaltflachen an der linken Seite kdnnen Sie zwischen den beiden Na-
vigationsebenen wahlen. g
o >
Navigation in Einrichtungen L
Im linken Fenster finden Sie jetzt die Struktur lhres Fachbereichs abgebildet. E
+ Durch Anwahlen eines Eintrags per einfachem Mausklick sehen Sie, welche Daten zu die- :
sem Eintrag im rechten Fenster angezeigt werden. =

+ Durch Anwahlen eines Eintrags per Doppelklick sehen Sie, welche Eintrage zu dieser Ein-

richtung gespeichert sind.

Hinweis:

Die Anzeige von Einrichtungen in der Hierarchie wird durch Benutzerrechte gesteuert. Es kann sein,
dass Sie zur Vereinfachung der Arbeit nur einen kleinen Ausschnitt aus der gesamten Struktur Ihres
Fachbereichs angezeigt bekommen.
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Navigationsleiste, Personen”

Die Auswahl der im Navigationsfenster angezeigten Personen erfolgt in der Regel durch das Suchfenster.
Die Suchauswabhl bleibt erhalten, auch wenn Sie das Navigationsfester wechseln.

Als Personen kdnnen sowohl das wissenschaftliche Personal als auch externe Lehrkréafte im System verwal-
tet werden. Die verschiedenen Personengruppen werden durch verschiedene Personentypen gekennzeich-
net.

Unten im Fenster der Anwendung finden Sie die Leiste mit den Karteikarten fur die Module.

2.3.4 Anzeige der Publikationen, Projekte, Lehrleistungen zu einer Einrichtung

Genauer gesagt suchen Sie die Publikationen von allen Personen mit einer Rolle in der Einrichtung.

Die Anzeige erhalten Sie durch die folgenden Schritte:
1. Wabhlen Sie das Navigationsmodul , Einrichtungen®.
2. Wahlen Sie darin die gewinschte Einrichtung, Abteilung, oder das gewlinschte Projekt.
3. Je nachdem, ob Sie jetzt Publikationen, Projekte oder Lehrleistungen heraussuchen wollen, wahlen
Sie in der Fachmodulleiste das jeweilige Modul, z.B. Modul , Publikationen* oder das Modul ,, Pro-
jekte* oder das Modul Lehrleistungen.

Sie bekommen jetzt in diesen Modulen die Datensétze herausgesucht, die der gewahlten Einrichtung oder
Personen mit Rollen in dieser Einrichtung zugeordnet sind.

Werden keine Daten gefunden, 6ffnet ein allgemeines Suchfenster zur Suche und Auswahl von Daten im
jeweiligen Modul.

235 Anzeige der Publikationen zu einer Person
Die Anzeige erhalten Sie durch die folgenden Schritte:
1. Wabhlen Sie das Navigationsmodul , Personen®.
2. Waéhlen Sie die gewiinschte Person, benutzen Sie auch dazu das allgemeine Suchfenster.
3. Je nachdem ob Sie Publikationen, Projekte oder andere Fachinformationen heraussuchen wol-

len, wahlen Sie in der Fachmodulleiste das jeweilige Modul, z.B. Modul , Publikationen* oder
das Modul , Projekte*.

Wie im letzten Punkt bekommen Sie jetzt die entsprechenden Datensétze — nur diesmal zur gewahlten Per-
son — herausgesucht.
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3 Bearbeiten von Daten

Unabhangig davon, ob Sie Daten zu einer Einrichtung, einer Person, , einem Projekt oder einer Publikation
andern wollen, der Arbeitsablauf ist immer derselbe. Je nach lhren Benutzerrechten kénnen Sie nur ausge-
wabhlte Daten andern.

3.1 Welche Daten werden wo bearbeitet?

Aus organisatorischen Griinden kénnen Sie nicht alle Daten in allen Modulen bearbeiten:

¢ Andern Sie Daten zu Einrichtungen, Stammdaten von Projekten und Rollen von Personen, also alles, bei
dem die Zuordnung in der Einrichtungshierarchie wichtig ist, im Modul , Einrichtungen*.

¢ Andern Sie Daten zu Personen und Daten zu Vertragen im Modul , Personen®.

+ Manuelle Eingaben von Publikationen erfolgen im Modul ,, Publikationen®. Falls es zu der ausgewahlten
Personenrolle noch keine Publikationen gibt, wird lThnen beim Wechsel in das Publikationsmodul die
Maske ,Suche nach Publikationen“ angezeigt. Mit Hilfe dieser Suchfunktion kénnen Sie jede Publikation
heraussuchen, die bereits im System angelegt worden ist. Wenn Sie jedoch eine neue Publikation einge-
ben wollen, brechen Sie die angebotene Suche ab (Bestatigen ,Abbrechen®). AnschlieRend kénnen Sie
mit ,Einfigen: Neue Publikation zu..." fortfahren.

3.2 Wie erfolgt die Bearbeitung?

1. Wabhlen Sie die Einrichtung, die Person, die Publikation, das Projekt oder die Lehrleistungen, dessen Da-
ten Sie bearbeiten wollen.

2. Es erscheint ein Kontextmen, in dem Sie mit dem Klick auf die rechte Maustaste  ,Eintrag bearbei-
ten* auswahlen. Ist dieser Menueintrag grau, fehlt Ihnen die Berechtigung zum Bearbeiten oder der ge-
winschte Datensatz kann an der ausgewahlten Stelle nicht bearbeitet werden (siehe Kapitel 3.1!)

3. Es offnet sich ein Bearbeitungsfenster, das die zu bearbeitenden Daten in einer Tabelle darstellt. Auf der
linken Seite stehen die Feldnamen, auf der rechten die zu bearbeitenden Inhalte.

4. Eine Betatigung der Taste ESC(Escape) bewirkt, dass die Bearbeitung eines Feldes beendet und die An-
derung verworfen wird. Mit der 'TAB'-Taste gelangen Sie zum néchsten Feld oder zur nachsten Schaltfla-
che:

Solange das Bearbeitungsfenster gedffnet ist, kbnnen Sie nur in diesem Fenster arbeiten. Der Rest der An-

wendung ist gesperrt. Zur Bearbeitung:

¢ Wahlen Sie durch einen Doppelklick ein Feld an, das Sie bearbeiten mdchten. Sie kénnen die Felder in
beliebiger Reihenfolge bearbeiten.

¢ Beachten Sie bitte, dass viele Felder nur bestimmte Zeichen akzeptieren und auf eine feste Lange be-
grenzt sind.
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Fur die weilen und rosafarbenen Tabellenfelder besitzen Sie die Berechtigung, die Eintrdge zu bearbei-
ten.

*  WeilRe Felder sind sogenannte "Kann-Felder".
Sie konnen diese Felder fillen, miissen es jedoch nicht.

* Rosa Felder sind sogenannte "Muss-Felder".
Ein Speichern der Daten ohne ein Fiillen der "Muss-Felder" ist nicht moglich.

* Graue Felder kdnnen Sie nicht bearbeiten. Entweder werden diese Werte in einem anderen Zu-
sammenhang bearbeitet oder Ihnen fehlt die Berechtigung, die Daten zu verandern.

Im Meni Bearbeiten finden Sie die Standardfunktionen Ausschneiden, Kopieren sowie die Eintrage
Speichern und Abbrechen. Dort finden Sie auch die entsprechenden Tastenkiirzel. Uber das Menii Hil-
fe gelangen Sie zur allgemeinen und zur kontextbezogenen Hilfe.

Sichern Sie lhre Eingaben durch Speichern, sofern alle "Muss-Felder" gefillt sind.
Durch Abbrechen kénnen Sie den Vorgang jederzeit beenden und ihre Eingaben verwerfen.

Um eine aktuelle Ansicht Ihrer Daten zu erhalten, wahlen Sie im Menu Ansicht den Eintrag Aktualisie-
ren. Wenn Sie nun die bearbeiteten Daten anklicken, erscheint der aktualisierte Eintrag.
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4 Eingeben von Daten

4.1 Einfigen im Expertenmodus

41.1 Einfugen einer neuen Publikation

Die Eingabe von Publikationen, die nicht in PubMed gelistet sind, erfolgt Gber einen Wizzard (in
PubMed gelistete Publikationen sollten immer direkt aus dem Internet ibernommen werden)
Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Suchen Sie die entsprechende Publikationsquelle (Verlag, Journal, Tagung). Falls Sie keine
finden, senden Sie E-Mail an darina.hondong-kulkova@zvw.uni-goettingen.de mit dem voll-
standigen Namen der Quelle und bei Zeitschriften nach Mdglichkeit mit der ISSN Nummer.

Science - Informationssystem fiir Forschung und Lehre der Universitat Gottingen &3] -0 x|
Datei | Bearbeiten ‘ Einfilgen Ansicht Berichte Hilfe
W Infd = Suchen nach... ¥  Enrichtungen  d |nm @|
R Persanen ENE ] A | Benutzerinformationen
- & Publikationen rmation fir Benutzer DHONDONG | L
£ : j 4 jul
B HIZI=ki= - | |allgemeine Information 3
& | -3 Betreuung H 5
=] =
E x Ressourcen £
) f =1
] C ;| | |Liebe FactScience Nutzer, g
Studienleistung H
Prakt. Jah || |fir die néchste Runde LOM-Forschung Budgetwerteiung 2011 auf der Datenbasis von 2007 bis 2009 sind
g (Eih .a Y *| | |folgende Termine einzuhalten: <
=3 7 i o
g f
£ o |- bis 31,10.2010: Eingabe aller Daten fir 2009, d.h, Publikationen und Stipendien E
g : Fl
£ || |- bis 31,10.2010: Nennung der sog. F-Projekte (z.B. flr Kooperationen mit anderen Enrichtungen, die nicht 2
: o | |in unserem SAP gebucht werden, oder fir kompetetiv eingeworbene Sondermittel)
|| |- bis 25.11.2010: Freischalten der Publkationen durch dis Fakultstsreferenten <
4 bl
H o |- am 01,12.2010; Durchfihrung der ersten Berechnung durch die Stabsstelle Controlling E
g F
g 2
H :
» ;| | |Die SAP-Drittrnittel sind in FactScience enthalten. Mit Hilfe der Berichte flr Projekte kinnen Sie sich einen =
| |Uberblick dariiber beschaffen.
<
= E z
o - | |Wenn Sie Fragen oder Probleme haben, rufen Sie uns an: %
-
= | | |Projekte - Frau Heise Tel. 9772, e-mail: almut heise@zyw.LUni-goettingen.de ®
< | | |Publikationen und Publikationsquellen - Frau Hondong Tel. 9047, e-rnail: <
o | | |darina.hondong-kulkova@zvw. Lni-goet tingen.de P
: i | |Benutzerkanta Anlegen/Bnderm/Lischen - Frau Heise oder Frau Hondong ?
=1
= g
Pl
5
s
T
2
£
s
g
]
3
<
@
2
@
£
£
s
&
| Il IDE -
art @ M = v B | v: FackScience Zugang, SAP Logon 710 I 0001 Organisatorische Z... | =% Anlegen_einer_Publikatio... | 8 Georg-august-Universit. .. @ .
v AL e ) S o H 2] el 03:E
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2. Aktivieren Sie die Suche Publikationsquellen-Daten und geben Sie den Namen der gewiinsch-
ten Quelle ein. Achten Sie darauf, dass die Suche nach Publikationsdaten deaktiviert ist und
kein weiteres Feld ausgefillt ist. Klicken Sie auf OK.

Suchen nach Publikationen [=]

Permanente Eingabefelder fiir die Suche (Platzhalter **' und *?* sind zulassig)

Publikationstyp:
|Alle |

Publikationsbeitrag von (ungefahre Suche aktivierbar)

Erscheinungsjahr seit:

Erscheinungsjahr his:

Deaktivieren Suche Publikationsguellen-Daten...

Journal / Verlag / Universitat: (ungefahre Suche aktivierbar)

Ausfiihrlicher Name: (ungefahre Suche aktivierbar)

|*beck* |
Publikationsquellentyp:

|Alle |
ISSN-Nr. / Patentamt-Nr.:

P Aktivieren Suche Publikations-Daten... |

Steuerung des Suchverhaltens

Suche nach Inhalten, die die Eingabe enthalten ‘ b |

[] Gro&-Kleinschreibung beachten
[ ] ungefihre Suche aktivieren (ei findet auch ey, ai, ay,...)

[] Suche erweitern auf alle Universitatshereiche

Suchen || Abbrechen HZurucksetzen
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Im mittleren Fenster werden alle Publikationsquellen angezeigt, die auf die eingegebenen
Suchoptionen zutreffen. Markieren (blau hinterlegt) Sie die gewtinschte Publikationsquelle und

klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen Einfigen => Neue Publikation zu ,,...“ und

dann den Publikationstyp aus.

B FACT Science - Informationssystem fiir Forschung und Lehre der Universitst Gottingen

Datei Bearbeiten Einfilgen Ansicht Berichte Hilfe

A= [+ [ [@]

8l .10l x|

Publikationen ¥

v

NAVIGATION

a_rtl @ & (v A 2 [ v &) |3 Aw: FactScence Zugangml 1) 58P Logon 710

;| Suche

(L1 Publikationsguellen ohne Fubl\kalmm‘ E

Publikationsquelle
= £ C.H. Beckverlan

&+ Bews Y Suchen StigF

8 EUE!‘ -%' Suchen nach... 3
u

| C.H. BeckVerlag

uellentyp Verlag

23 Publi V Eintrag bearbeiten Strg-B

ntamt-Kr.

E3 Publil ¥ Ausschneiden Stigx
21 Publi| g

Werlag C. H. Beck Yerlag
et Mame CBECFERLAG

3 Publi

zus. Organisatiol
Zusatz

(3 Publikationen in 2011
£ Johann-Beckmann-Journal
£ Langenbeck Arch Chir :
@ Langenheck Arch Chir Suppl Kongres| |
£ LANGENBECK ARCH SURG :
@ Langenbeck Arch Surg (Internet-Ausgs
£ Liubeckische Blatter
£ Mohr Siebeck Verlag q
£ Thomas-Mann-Jahrbuch  hrsg. in Ver |

Zl«] i | I+l

® (3 Publl Shet herMame . H. Beck Verlag
3 Publi e ftim S5CI Nein
8 E“E:‘ X Eintrag loschen o (etimSCI Nein
ubl

@ Publ|__ Zelgen Personen zur gewahiten Einrichtung merkanny

D Publi T o 1gsstand
nasich tad

1 Pusll T Eintigen }|  Neue Publikationsquelle v

Neue Quellenbewertung

che Fakultit, Theologische Fakult.

Neuer historischer Quellenname

Neue Publikation zu "C. H. Beck Verlag" » Aufsatz
Neue ikati ¥ it
Neuer Publikationsheitrag

| 0001 Qrganisatorische ... | i Anlegen_einer_Put:hkatiu...| (& Georg-August-Universitd...

Buchheitrage Ubersetzung
cD

Film

Herausgabe

Herausgabe Reihe
Herausgabe Sammelband
Herausgabe Sammelwerk
Herausgabe Zeitschrift
Hochschulschrift
Hochschulschriften
Lexikonbeitrag
Monographie
Monographien
Monographien Ubersetzung
Vortrage und Poster

el D

TIEW ¥

apalold A

1alyal A

10:0
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4. Jetzt 6ffnet sich ein Eingabefenster mit mehreren rosa unterlegten Feldern. Es handelt sich
dabei um Pflichtfelder, die ausgefiillt werden miissen. Das Autorenfeld ist fir das Erstellen von

Literaturlisten relevant, fir die LOM werden die Publikationsbeitrage benétigt. Wenn Sie alle

Daten eingegeben haben, klicken Sie auf Speichern.

Einfiigen eines Eintrages @l

Bearheiten Hilfe

EXRCRENC( R

Autoren/Beitrige geprift

Ja

x|

y|

AnzahliAutoren vor Umstellung

Pk_FPM_MR

S7E7EE

Publikationstyp

Buchbeitrage

ISEN

Autariin

Anzahl der AutorenfErfinder

Titel des Buchbeitrages

Herausgeher

Kurzfassung (dhstract)

Titel des Buches

Zusatzdatum

Erscheinungsjahr

Erscheinungsort

Seiten van his

Klassifizierung

ohne

Anzahl der Seiten

YG-Maorm-Seiten

1]

Sprache der Publikation

deutsch

Eingahedatum

30.03.2011

Fachkategorie

keine Fachkategorie

Eigenschaften

ohne Angabe

Sonderdruck (PDF)

Ubersetungitiederauflage

nein

URL

Titel der Reihe

Band der Reihe

Mummer der Reihe

Auflage

Band

Kontext Anderung

FactScience Amwendung

andernde Person

Administrator Administrator

Diatum Anderung

30.03.2011

Fublikationsguellentyp

Yerlag

ISSM-Nr. 7 Patentarmt-fr.

erlag

C. H. Beck¥erlag

Interne ausfithrlicher Mame

CBECFERLAG

Ausfiihrlicher Name

C. H. Beck¥erlag

gelistetim SSCI

Mein

gelistet im SCI

Mein

anerkannt

Info (ber Prifungsstand

Ornanisatinnshereich

hledizin

Speichern ‘ ‘ Abbrechen

[«
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5. Daraufhin erscheint die Meldung:

MNeue Publikation angelegt a8l x|

? Soll zur neuen Publikation nun ein Publikationsheitrag angelegt werden?

Ja Nein

Klicken Sie immer auf JA, sonst ist bei einem fehlenden Publikationsbeitrag keine Zuordnung
der Publikation zu einer Einrichtung maglich.

6. Wahlen Sie in der Suche eine Personenrolle aus:

Auswahl einer Personenrolle a8l x|

Zur Erstellung eines Publikationsbeitrages wird eine Personenrolle bendtigt.

i) Eigene Personenrollen

Einrichtungsmitglied fiir Kostenstellen 100140 Stabsstelle CO -

i#® Suche nach einer Personenrolle

0Ok Abbrechen

Klicken Sie auf Ok.

Stabsstelle Controlling, Darina Hondong-Kulkové; e-mail: darina.hondong-kulkova@zvw.uni-goettingen.de
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7. Es o6ffnet sich ein Suchfenster, in dem Sie nach dem Nachnamen einer Person suchen. Klicken
Sie auf Suchen.

Suche nach einer Personenrolle =]

[@ Deaktivieren Suche Personendaten...

Nachname: (ungefahre Suche aktivierbar)
Ihondong| |
\Vorname:

Personentyp:
|n||e ‘ - |

[@ Deaktivieren Suche Rollendaten...

Rollentyp:
Alle |

[ Deaktivieren Suche Einrichtungsdaten...

Identifikation:

Name: (ungefiahre Suche aktivierbar)

Kurzname der Gruppe: (ungefahre Suche aktivierbar)

| |
Gruppentyp:
|Ale |

Steuerung des Suchverhaltens

|Suche nach Inhalten, die mit der Eingabe beginnen ‘ hd |

[] Grok-Kleinschreibung beachten
[ ] ungefihre Suche aktivieren (ei findet auch ey, ai, ay....)

Suchen || Abbrechen HZurucksetzen
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8. Sollte es mehrere Personenrollen geben, auf welche die Sucheingabe zutrifft, wahlen Sie die

zutreffende aus (falls eine Einrichtungsleitungsrolle vorhanden ist, immer diese wahlen) und

klicken Sie auf OKk.

x|

Suche nach einer Personenrolle =]
100140 Stahsstelle CO Handang Darina Einrichtungsleitung 01.10.2008
100140 Stabsstelle CO Hondang Darina Einrichtungsmitglied 01.08.2008
45 Philosophische Fakultat Hondong Darina Fakultatsreferentin 14.06.2011
[ ok || aborecnen |

Wichtig ist, dass die Person und die Einrichtung korrekt sind, da hiernach die Zuordnung fir

LOM erfolgt.

9. Klicken Sie auf ,Speichern®.

Einfiigen eines Eintrages I=]|

Bearbeiten Hilfe

x|

Zugeardnete Gruppe

Stahsstelle Controlling

istwam Typ

Kostenstellen

FPerson hat Rolle als

Einrichtungsleitung

mit Machname

Hondong

und Yorname

Darina

Fosition in der Publikation

1

Fir die Forschungsevaluation

vom Autor akzentiert

varm Farschungscaontralling

ZU hearbeiten

Motz

Freigahe zur Verdffentlichung

Ja

Altaren

Haondang,D

Speichern | | Abbrechen
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10. Sollte es bei einer Publikation mehrere Autoren geben, miissen denen auch die Publikations-

beitrage zugeordnet werden. Dazu klicken Sie im mittleren Fenster mit der rechten Maustaste

auf die entsprechende Publikation, gehen Sie im Kontextment auf Einfligen und dann auf
.Neuer Publikationsbeitrag":

Datei

Bearbeiten Einfilgen Ar

[ [ [@]

2Bl -1o1x|

[ conctan |

1 Einr

v

NAVIGATION

e - IS AN =N E]

Publikationen ¥

3

28, 100140 Stabsstelle CO
a8
[ Personenrollen Fublikationsguellen ohne Publikation Publikation
&P 451 Philosophische Fakultat allo @ Belhefte der Francia; 48, Thorbecke Verla) -
&P 461 KAEE ([ Bereichsfremde Bewertungen ]
& 462 Sem. fur Agyptologie und Kop| (3 Publikationen in 2002 PK_FPM_KR 578293
ﬂ 463 Serminar fir Arabistik : @ C. H. Beck Verlay ik =
&P 464 Sem. fUr Indalogie und Buddh 5|5 [l Testio F“h”ka“”‘”;g: MOnoG HRR
&P 465 Seminar fir ranistik Han L\lsuﬂhen StigF
&F 466 Seminar fir Altorientalistik . Autariin Hondong,D
3 Bereithd 0 uchen nach... 3
&F 467 Ostasiatisches Seminar (21 Publikat] s Buches Test100
&P 468 Sem.fir Turkologie und Zentry - (23 Publikat] X Eintrag bearbeiten Stio-B rausgeber
g :sg ;hhistfnrhins;‘haa Silminar . (23 Publikat] % Busschneiden ctigx [ationsjahr 2011
em. T. Mitlere U.Neuere Gesy : (23 Publikat) g envon his
4% 471Inst. fir Historische Landesfo (2 Publikat B Kopieren Eto Beitenzahl 10
&% 472 Diplomatischer Apparat : (23 Publikat| B E Stav | iketion
&P 473 Seminar fir Deutsche Philol (23 Publikat] o
Eintrag léschen Entf
&P 474 Skandinavisches Seminar (21 Publikat X : : " Untertyp Klassische Monographie
&3 475 Seminar fir Englische Philal (23 Publikat Zeigen Personen zur gewdhiten Einrichtung erauflage nein
G 476 Finnischeuarisches Seminar | © |og jan Thoroel  Verschieben zu anderer Quelle WL
&P 477 Seminar fir Klassische Fhilo] & @ Johann-Be Publikation: andern » Anderung FactScience Amwendung
&P 478 Seminar fur Romanische Phil 3 Knesebeck ) e Person Administrator Administrator
&% 478 Seminar fir Slavische Philolg Kopieren der A 14089014
&P 480 Bprachwissenschafiiches Sg £ L"“”"‘“"”I Einfiigen B  NeuePublikationsquelle
&P 482 Archanlog. Inst/Samm.d.Gip @ Langer e e
&% 483 Kunstgeschichtliches Sem. u| > %8 LANGENBECK ARCH SURG 4 o leue Publikation
ﬂ 484 Musikwissenschaftiches Se @ Langenbeck Arch Surg {InternetAusgabe 1 Neuer
@9 485 Philosophisches Seminar | 4 Libeckische Blatter Neues Stichwort
&P 486 Seminar fiir Ur- und Frilhgesg : @ Mohr Siebeck Verlag zus. Organisatio
'ﬂ, 487 Institut fir Wissenschatsges. @ B Kein. H " denkn:
g s zent (NS B %8 Thomas-Mann-Jahrbuch ! hrsg. in Verbing
&) 238 Zentrum flr Komparatistisch H
g 244 KEMA 3 Tharbecke
£ 246 CeMIS Phil Fak
‘*_ 247 Gottg. Centre for Digital Humna 2
h: 364 GK 1083 Generationengesch
\” 369 GK Expertenkulturen d12-16)
B, 370 GK1599 Dynamiken v.Raum
4] I ] D E KN 1l I DE

3 Pi\AuFgaben|LOMIFACT ... | 1) 54P Logan 710

| I 00t organisaterische 2... | (] Micrasoft Excel

| 1) anlegen_Publikation.dot...

11. Sie verfahren weiter: siehe Punkt 6

in, Philosophische Fakultat, Theologische Fakult.

uafiunuyouul A

sowtog & REGTE]  vmesia A

uabumsBlya] A

1abpng A

31ndon
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4.1.2 Download von Publikationen direkt aus PubMed

Dieses ist die einfachste Variante, um Publikationsdaten aus PubMed in FACT zu tberfihren.

1. Wahlen Sie in FACTScience in der Navigationsleiste (links) EINRICHTUNGEN an.

2. Markieren Sie im linken Fenster den Namen der Person, fir die Sie die Recherche durchfiihren
mochten. Hierfur expandieren Sie zunachst den Abteilungsknoten sowie anschlieen den Ord-
ner Personenrollen durch Doppelklicken auf die jeweilige Einrichtung bzw. den jeweiligen Ord-
ner im linken Fenster.

3. Wabhlen Sie jetzt in der Modulleiste (rechts) PUBLIKATIONEN an.

4. Wahlen Sie in der Menizeile (oben) ,Bearbeiten/Download der Publikationen direkt aus
PubMed" aus.

E4 FACT Science - Informationssystem fiir Forschung und Lehre der Universitst Gittingen - X

fe R hi d Lehre di =] =

LS B | Enfugen Ansicht _Berichte _Hife

4' Einl 4 Suchen Stig-F Publikationen ¥

= A _— " . -

| = S suchen nach... in der Einrichtung 631 Biologische Fakultat

IS : <
g 4

g & Ausschneiden Stig. % 4 Container T

1| m =

| E B Keine Auswahl

LK

1 Bislang ist noch kein Element ausgewahlt worden.

I H historische Neuzuordnung B <
S q 5
=
£
e} Download der Publikationen direkt aus PubMed fir Grass Christa
g Laden persanliche Publikationen aus Datei fiir Grass Christa
= &P 650 AvH-Institut Pllanzenwiss. | - 9

&F 670 Zoologie, Anthrop. . Ena 4 ri
&P 695 G Zentr f. Molek. Biowiss H
= ] 240 Zentrum fir Biodiversitatst
E w 365 GK 1086 Biodiv. fir Stoffkr ©
4 R 366 GK 1195 Passungsverhal -
= 4, 309 SFB 860-int. Strukturbialog
> 4 312 5FE 880 Funkirop. Reger
4
bl
= E
° z
= &
-
= <
o
- 2
> g
<
= s
4
g
Ed
g
a
£
5
=4
]
s
<
-]
2
2
4] i IDE E
[Benutzer: DHONDONG
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5. Es erscheint das FACTScience-Menufenster ,Suche nach Publikationen im PubMed".

Suchen nach Publikationen in Pubmed

g x

Die Suche nach Publikationen aus Pubmed erfolgt mit
Linterstiitzung der NCBE: Entrez Programming Utilities

Zur Mutzung heachten Sie bitte NCEI's Disclairmer and
Copyright,

Autor im Pubmed-Suchformat (Pubmed [AU])

[Ras ¢

Einric /Ortsangaben ( [aD])

| |

Von Jahr

| |

Bis Jahr

| |
[ ok || anbrechen |

A.5 Der

Autor

im PubMed-Suchformat  wird  von

FACTScience vorgegeben — als Vorschlag.

B.5 Einrichtungs-/Ortsangaben: Geben Sie bitte

ein.

nichts

C.5 Von Jahr/bis Jahr: Geben Sie hier bitte die Jahre von...
bis... ein, die Sie in PubMed recherchie ren méchten und kli-
cken Sie anschlieRend auf

OK

6. Als nachstes erscheint das FACTScience-Menufenster ,Auswahl der Publikationen®.
Sie erhalten hier samtliche Informationen aus PubMed zu dem von lhnen eingegebe-

nen Namen.

Im rechten Teil des MenUfensters werden die in PubMed hinterlegten Informationen
fur den Titel, den Sie in der linken Spalte ausgewahlt haben, angezeigt.

Auswahl der Publikationen 8 x|

Bitte markieren Sie aus den bereitgesteliten Publikationen {Anzahl = 1) die zu importierenden Eintrage.
Zur Betrachtung einer Publikation markieren Sie einfach die entsprechende Zeile.

Publikationstitel

zur

[ |The novel allele HLA-B*35:1 67 differs from HLA-E*35:03:01 by the amino acid exchan...

# Autoren
Grasg, C;Immenschuh, 8;Eiz-vesper B;Blasczyk R;Figueireda C
& Titel
The novel allele HLA-B*35:167 differs from HLA-B*35:03:01 by the amino acid
exchange Yal152GIu.
# Publikationsquelle
Tissue Antigens
# ISSN-Nr
ooo1-2814
& Volume/issue
& Seiten
# Publikationsjahr
2011
@ Einrichtung
Institute for Transfusion Medicine, Hannover Medical School, Carl-Meuberg-Str
1, 30625 Hannover, Germany.
@ Stichworte
@ Abstract
HLA-B*35:167 allele differs from HLA-B*35:03:01 and HLA-B*35:70 by an aming
acid exchange at position 152

oK | | Abbrechen
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7. Wahlen Sie die Titel, die Sie importieren mdchten aus (Hackchen setzen), und besta-
tigen Sie Ihre Auswahl mit OK. Es erscheint folgendes FACTScience-Meniifenster,
das Ihnen die Importstatistik aufzeigt.

Perstnlicher Import x|

Import fiir Desel Herbert
Der Import wurde erfolgreich beendet!

1L

vaorgand | Anzahl |
fgelesenefermittelte Eintrage

neue Publikationsheitrage
neue Publikationen
neue Publikationsguellen

(e B S R R R w7

8. Wahlen Sie OK und der Download aus PubMed ist beendet.

9. Sollten Sie Publikationen fiir eine Person einlesen, deren Name einen Umlaut enthalt,
so starten Sie bitte jetzt den nachsten Durchgang fur diese Person wie unter Punkt
A.5 beschrieben

Stabsstelle Controlling, Darina Hondong-Kulkové; e-mail: darina.hondong-kulkova@zvw.uni-goettingen.de
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5.1

Ansehen von Daten und Berichten

Abrufen von Berichten

Zu den in FACTScience angezeigten Einrichtungen, Projekten und Personen lassen sich durch die
Administration Berichte zusammenstellen. In der Regel stehen fir Einrichtungen und Personen Be-
richte zur Ubersicht der eingetragenen und bestétigten Leistungen zur Verfiigung.

Um nachzusehen, welche Berichte fur Sie verfugbar sind verfahren Sie wie folgt:

rpPONE

5.

Wabhlen Sie das Modul , Einrichtungen®.

Wabhlen Sie die gewiinschte Abteilung, Arbeitsgruppe oder Projekt.

Wabhlen Sie den MenUeintrag ,, Berichte”

Unter dem Mend finden Sie Untereintrage, in denen die verfligbaren Berichte eingetra-
gen sind.

Die Berichte lassen sich abrufen, in dem Sie einen der Menleintrage auswahlen.

Die Berichte zu Ihrer Person erhalten Sie wie folgt:

1.
2.
3.

Wabhlen Sie das Modul , Person*.

Waéhlen Sie den Eintrag zu Ihrer Person.

Auch hier wahlen Sie den Menieintrag ,, Berichte", unter dem Menu erfolgt die Anzei-
ge und der Abruf von Berichten wie bei der Einrichtung

Stabsstelle Controlling, Darina Hondong-Kulkova; e-mail: darina.hondong-kulkova@zvw.uni-goettingen.de
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