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1 Stud.IP¢ Das Lernmanagementsystem

StudIP ist ein Lerund InformationsManagementSystem, dason fast allen niederséchsischen

| 20K&a0Kdzf Sy dzyR GASESYy 6SAUGSNBY 9AYNAROKGdzy3ISy
0SRSdzi SO oa{ 6dZRENY E6EULRIE NI RBIRY LY UNASYT £t SKNBa @
Stud.IP erleichtert di&ammunikation zwischen Dozierendeimd Studierendemnd bietet folgende
wesentlicheFunktionen

- Verwaltung: Administrationeiner Veranstaltungyie z.B. Grunddaten, Zeiten, R&ume und vor
allemZugangsberechtigungen zu einer Veranstaltung

- Teilnehmenag:a b I OKNRXA OKG |y FffS 6wdzyRYFAfOG Cdzyl .

- Dateien: Platz fur alle Materialien ein&feranstaltung und damit vereinfachter Zugriff fir die
Studierenden

- Ablaufplan:dient den Studierenden zur Information ébden Ablauf von & anstaltungen halt
einen transparenten, leicht zu pflegenden (und daatituell zu haltendn) Veranstaltungsplan
vorratig

- Forum:eine Plattform zur Diskussion in hierarchisch organisierten Themenstrangen

- Blubber:Eine Echtzeitdiskussionspfarm

- StudlPad Dokumente mit anderen in Echtzeit bearbeiten

- Lernmodulschnittstelle Einbinden von interaktiven Lerneinheiten

- Medien: Bereitstellen von Vorlesungsaufzeichnungen und anderen Videos



2 Die Rolleng Wer darf was in Stud.IP

Die Rechte in Stul® sind in Rollen organisieln Folgenden finden Sie eine Ubersicht derfligbaren
Rollen mit Ihren wichtigstenuigaben und Rechten. AlshirendePerson die flr eire Veranstaltung
verantwortlich ist gehdren Sie zu der Grupp®zierende

Studierende(Autoren)
Rechte

- Anmelden an Veranstaltungen
- Einstellen von Lernmaterial

Tutor_innen

Aufgaben / Rechte

- Akzeptieren / AblehnehEintragen / Loschen von Teilnehmendeiner Veranstaltung
- Einstellen von Lernmaterial

Dozierendeeiner Einrichtung

Aufgaben / Rechte

- Verwalten von Titor_innenund weiteren Dozierenden einer Verdakung
- Akzeptieren / AblehnehEintragen / Loschen von Teilnehmdeneiner Veranstaltung
- Einstellen von Lernmaterial

Adminidrator_innender Einrichtung (Abteilung, Institut)

Aufgaben / Rechte

- Anlegen / Vawalten von Zugangen fur Dozierendgeutor_innenan lhrer Einrichtung
- Verwaten der Einrichtung (Mitarbeitenddisten, Grunddaten)
- Verwalten von Veranstaltungen

Zusatzliche Rechte

- Zugriff auf alle Veranstaltungen lhrer Einrichtung

Administrator_innender Fakultat

Aufgaben / Rechte



- Anlegen von farichtungen an lhrer Fakultat
- Verwaltender Einrichtungshierarea an lher Fakultat

Zusatzliche Rechte
- Vollstandige Administrationsrechte fur alle Einrichtungen lhrer Fakultat

AllgemeinerStud.IP Support untestudip@unigoettingen.de

Aufgaben / Rechte

- Supportfur alle Nutzenderei technischen Problemen und Fehlern
Zusatzliche Rechte

- VollstandigeAdministrationsrechte fur all&akultaten und Einrichtungen

Support fur Dozierendeinter support@elearning.unigoettingen.de

Aufgaben / Rechte
- Spezieller Support fur alle Dozierende durch die Amduegsbetreuung von Stud.IP
Zusatzliche Rechte

- Vollstandige Administrationsrechte fatle Fakultaten und Einrichtungen


mailto:studip@uni-goettingen.de
mailto:support@e-learning.uni-goettingen.de

3 Die Registrierung/ Ansprechpartnerinnen

AllgemeineAnfragen wiedie Einrichtung einegugangs fubDozierende, Passwortanfordemgen u.a.
richten Sie bitte an diedninistrator_innenlhrer Einrichtung.

Die zustandye Person fur lhre Einrichtunglhre Fakultat finden Sie auf der StudlifpressurSeite
unter: https://www.studip.unigoettingen.de/dispatch.php/siteinfo/show/1/1

Verfugt Ilre Einrichtung Gber keing eigene n Administrator in, ist Ihr_e Fakultatsadministratorin
zustéandig.

In dringenden Fallendkinen Sie sich auch an den Stud.IP Support wenden. Bitte beachten Sidasser
man dort nicht alle Einrichturesn genau kennen kanand daher einen Nachweis Ihre
Dozierendendtigkeitbenotigt


https://www.studip.uni-goettingen.de/dispatch.php/siteinfo/show/1/1

4 Die Anmeldung
JededVial, wenn Sie das Stud.IP System betreten, missen Sie sich eifimahgse Sitzung anmelden.

Die Stud.IAPortalseite erreichen Sie unter der Internetadredsips://www.studip.uni -goettingen.de

Anschliel3end sehen Sie diese Legaite:

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT oo 5
GOTTINGEN afMensa English
f O]
Stup.IP
Login
fiir registrierte Nutzerlnnen @
Benutzername:
A |
Passwort:

« Anmelden Passwort vergessen / Shibboleth-Login

eCampus - Vorteil
mit lhrer studentischen Nutzerkennung melden Sie sich ein Mal am eCampus an und haben Zugriff auf alle wichtigen Services.

Informationen
i -zur i i Zugang zu Stud.IP etc.

Dort mussen Sienren Benutzernamen undhit Passwort eingeben.


https://www.studip.uni-goettingen.de/

5 Allgemeine Information zur Nutzung von Stud.IP

Es existiereine Schnittstellemit der die Daten Uber Veranstaltungen, Einrichtungen und Lehrende aus
demUniVZ(Quellsystem) in Stud.IP (Zielsystem) synchronisiert werden. Diese Schnittstelle ist Teil des
Vorhabens, die Systeme der Universitat enger zu koppelrSimdind dienderenLehrenden lhrer
Einrichtung zu entlasten.

Im Groberteilen sich die Verfahren und Dialoge der Datenpflege in Stud.IP in drei Bereiche

1 AlleVeranstaltungenaus dem Veranstaltungskatalog miVZwerden automatisch in Stud.IP
Ubernommeng inklusive der zugeordneten Dozierenden und Einrichtungen. Die Veranstaltungen
missen in Stud.IP dann nur noch sichttiew. fregeschaltet werdenDas Anlegen von
Lehrveranstaltungen jedes Semester in StudtiRchtnotig!

1 DieGrunddaten er Einrichungen und Mitarbeitende sowie die Zuordnung von Mitarbeitenden
zu Einrichtungen werden durch die Schnittstelle an Stud.IP Uberg&tlerMitarbeitende die im
UniVZregistriertsind erhalten automatisch einen Account in Stud.IP

1 Der dritte gro3eBereich, der sich duhcdie Kopplung der Systeme ergibetrifft das
Vorlesungsverzeichniszw. die Studienbereiche in Stud.IP. Hier wird fur jedes Semester die
Struktur des aktuellen VorlesungsverzeichnissesdansUniVZilbernommen. Sie werden in
Stud.P fur jedes Semester ein Vorlesungsverzeichnis finden.



6 NeueVeranstaltungenverwalten
6.1 Normalfall: \eranstaltungexistiert im UnvVZ

Daten vonVeranstaltungen werden vordniVZins Stud.IP automatisch nachtlisiinchronisiert
Zum Ablauf:

BeimErstimport der Daten vor jedem neuen Semester werden die Veranstaltungen in Stud.IP importiert
und neu angelegt. Kommen neue VeranstaltungeruniVzhinzu werden diese durch die nachtliche
Synchronisation importiert und angelegt. Wird eine VeranstaltumtyniVZgeldscht, so wird sie auch i
Stud.IP wieder entfernt, solange mit der Veranstaltung noch nicht in Stud.IP gearbeitet wurde.
Veranstaltungen, die bereits aktiv genutzt wurgeverden nicht mehr geldéscht.

Folgende Daten werden automatisch synchranis

Grunddaten

Raume

Lehrende KeineTutor_innen, da diese Information nichin UniVZ vorhandeist)

Termine (werden immer komplett synchronisiert, manuelteddrungen in Stud.IP werden bei der
nachtlichen Syrwaonisierungiberschrieben)

1 Zugehorigkeit zinrichtungen

= =4 =4 A

Weiterhin in Stud.IP von lhnen als Lehrende bearbeitet werden:

§ Tutor_inneneiner Veranstaltung
1 Titel und Beschreibung von Terminen
1 Forum, Dateien, Wiki, Literatur, Informationsseite, Teilnehdwetc.

& In den Grunddaten gibt es Felder, die nicht bearbeitet werden kénnen (inaktive Feltiege
Informationen missen im UniVZ eingetragen werden. Die aktiven Feddeek weiterhin von den
Dozierenderbearbeitet werden.

Alle neu angelegten Veranstaltungemrdengesperrtangelegt, d.h. die Studierenden kénnen sich nicht
eintragen.

Die Sichtbarkeit kann von Ihnen entweder manuell zu jedem Zeitpunkt auf sichtbar geéndert werden ode
wird automatisch zu einem festen Zeitpunkt vor Semesterbeginn zentralcnibar geschaltet
Hierdurch ist ein vollstandiger Vorlesungskatalog in Stud.IP verfigbar.

6.2 Sichtbar schalterund Entsperrereiner Veranstaltung:

Auf Ihrer Startseite haben Simter dem PunkiiMeine Veranstaltungemdie Mdéglichkeithre
Veranstaltung ightbar zu schalten.

-8-
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Startseite

m Lehrveranstaltungsevaluationen x Schnellzugriff B X
Veranstaltung Evaluation bis Riicklaufquote I Meine Veranstaltungen I

Sprungmarken Keine laufenden Evaluationen

Neue Veranstaltung anlegen /
Studiengruppe anlegen

EvasysWidget

Ankindigungen

" s Nachrichten
. ¢ . -
eme? uellen fermine Ankiindigungen EAR S Posteingang / Gesendet
Fragebogen
FAQ ‘ Besondere Community
Schnellzugriff » B Veranstaltungshinweise Admin Stud.IP|24.05.2017 | 307693 e
/ Prooramme Wer ist online? / Meine Kontakte /

Wenn Sidhre Veranstaltungsehen klicken Siauf den Veranstaltungstiteler Veranstaltung, die Sie

entsperren oder sichtbar schalten méchtéunsind Sie auf der Ubersicseite Ihrer Veranstaltung.
Yt AO1SY { A Senialaigh ®SYy [ Ay ]l a

ﬁVeranS’t?Lungenu ..a B Q % Ijl ﬁ STUD-IPr.)

Ubersicht |VenNaItung| Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan

Informationen Wiki Lernmodule StudlPad Blubber Meetings Medien Mehr ... @

Vorlesung: Demoveranstaltung - Kurzinfo

- Grunddaten
o )
Zeit / Veranstaltungsort

Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Kurzinfo Erster Termin

Details Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Dozentlnnen

Hier finden Sidinks in der Sideba 2 ¢ 2 K f  BiShybarkeikagderndaum Sichtbarschalten der

Veranstaltungals auchR Sy Zugahdberechtigunger, unter dem Sie die Veranstaltung entsperren
konnen



Vorlesung: Demoveranstaltung - Verwaltung

| LR

Verwaltung

Grunddaten

Infobild
Studienbereiche
Zeiten/Raume
Zusatzangaben
Fragebogen

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

Aktionen

3} Veranstaltung kopieren
| Sichtbarkeit andern (unsichtbar)|
O Studierendenansicht simulieren

Grunddaten

Bearbeiten der Grundeinstellungen dieser
Veranstaltung.

Zeiten/Raume

RegelmaRige Veranstaltungszeiten, Einzeltermine
und Ortsangaben dndern.

Fragebodgen

Erstellen und bearbeiten von Fragebégen.

Infobild

Infobild dieser Veranstaltung bearbeiten oder
laschen.

Zugangsberechtigungen
Zugangsheschrankungen, Anmeldeverfahren oder
einen Passwortschutz fiir diese Veranstaltung
einrichten.

Eigene Evaluationen

Richten Sie fragebogenbasierte Umfragen und
Lehrevaluationen ein.

Studienbereiche

Zuordnung dieser Veranstaltung zu
Studienbereichen fir die Darstellung im
Verzeichnis aller Veranstaltungen.

Zusatzangaben

Vorlagen zur Erhebung weiterer Angaben von
Teilnehmenden auswahlen.

Lehrveranst.-Evaluation

Beantragen Sie fiir diese Veranstaltung eine
Lehrevaluation oder sehen Sie, ob eine

Lehrevaluation firr diese Veranstaltung vorgesehen
ist.

Inhalte importieren

Importieren Sie Ordner, Wiki- oder
Informationsseiten aus anderen Veranstaltungen.

Wenn Sie auft { A OK (i oR \NDjderiiun Mg Veranstaltungichtbarzu schalteperhalten Sie
folgende Meldunag:

o Die Veranstaltung wurde sichtbar gemacht.

Wenn Sie lhre Veranstalturmmtsperrenmaochten, klicken Sientera + S N3 | &ufl dzy 3 &
oZugangsberechtigungenier haben Sigerschiedenste Moglichkeiten, den Zugamglhrer
Veranstaltung zu verwalten.

DieZugangsberechtigungemissn von Hand durch Sie als Lehrende oder von einem Admin geéndert
werden, damit Studierende sich zur Veranstaltung anmelden koriwénunterscheiden also 2 Félle:

1. Bleibt die Veranstaltungesperrt, kannkeine Anmeldungerfolgen. Mit der Veranstaltung wird
also nicht aktiv in Stud.IP gearbeitet. Es wird nur die Ubersichtsseite der Veranstaltung angezeig
Die Studierenden kénneediglichdie Termine der Veranstaltung in ihren Stundenplan
Ubernehmen.

2. Wird das Anmeldeverfahren geandert, so steht die Veranstaltung fur die Nutzung in Stud.IP zur
Verfligung.

Wie bereits dargestellt, werderila neu angelegten Veranstaltuaggesperrtangelegt, d.h. die

Studierenden konnen sich nicht eintrageMit einem Klick audt ¥2dz2 NR Y dzy Iwird deF K S 6 Sy @
Veranstaltung entsperrt.

-10-



Vorlesung: Demoveranstaltung - Verwaltung von Zugangsberechtigungen

D= -

Verwaltung
Grunddaten
Infobild
Studienbereiche
Zeiten/Réume

Zugangsberechtigungen

Zusatzangaben
Fragebbgen

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

Jetzt konnen sich alle Studierendemliese Veranstaltung eintragen! Wie Sie den Zugang zu einer

Anmelderegeln

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.
Diese Veranstaltung gehért zum Anmeldeset "Anmeldung gesperrt (LIZA)"
Eintragen nicht moglich, diese Veranstaltung ist (noch) gesperrt. Bitte lesen Sie unbedingt die Hinweise zur
(@, Veranstaltungsanmeldung !
Folgende Regeln gelten fiir die Anmeldung:
« Die Anmeldung ist gesperrt.

I Zuordnung aufheben I

Anmeldemodus

Bitte wahlen Sie hier einen Anmeldemodus aus:

Veranstaltung regulieren kdnnen, erfahren Sie im folgenden Kapitel!

o Die Zuordnung zum Anmeldeset Anmeldung gesperrt (LIZA) wurde aufgehoben.

%

6.3 Zugangsberechtigungen konfigurieren

Wenn Sie eine Veranstaltung entsperrt haben, seBanfolgendes Fenster mit deachfolgend

erlauterten AnmelderegelrDiesehelfen Ihnen, den Zugang zu einer Veranstaltungegeln wenn sich
nicht alle Studierendenietragenkénnensollen.

Achtung, @ir alle Anmelderegeln gilGehen Sie am Ende jedes Bearbeitungsfensterepsgicherm,

sobald sie eine Anmelderegel ausgewahlt oder bearbeitet haben! Wenn das Bearbeitungsfenster
geschlossen wird, ohne zu speichegehen geanderte Daten verloren!

Vorlesung: Demoveranstaltung - Verwaltung von Zugangsberechtigungen

B>

Verwaltung
Grunddaten
Infobild
Studienbereiche

Zeiten/Raume

Zugangsberechtigungen
Zusatzangaben
Fragebtgen

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

° Die Zuordnung zum Anmeldeset Anmeldung gesperrt (LIZA) wurde aufgehoben.

Fiir diese Veranstaltung sind keine Anmelderegeln festgelegt. Die Veranstaltung ist damit fiir alle
Nutzer zuginglich.

Anmelderegeln

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.

‘ Anmeldung mit Passwort ‘ ‘ Anmeldung gesperrt ‘ ‘ Zeitgesteuerte Anmeldung ‘

‘ Teilnahmebeschrénkte Anmeldung ‘ ‘ Zeitgesteuerte und Teilnahmebeschrénkte Anmeldung ‘

¥ Zuordnung zu einem bestehenden Anmeldeset @

-11-




Anmeldung mit Passwort

Hier kdnnen Sie ein Passwort festlegen, mit dem sich die Studierenden in die Veranstaltung eintragen

kénnen. Sie kdnnen optional eine Nachricht schreiben, die die Studenten erhalten, wenn die Anmeldung
fehlgeschlagen ist.

Neue Anmelderegel Q@ x

Anmeldung mit Passwort

Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung:

Das eingegebene Passwort ist falsch.

Zugangspasswort:

Passwort wiederholen:

Name flir diese Anmelderegel

Anmeldung mit Passwort: Demoveranstaltung

Speichern ‘ ‘ ¥ SchlieRen

Anmeldung gesperrt

Hier kdnnen Sie festlegen, dass die Anmeldung zu dieser Veranstaltung gesperrt ist.

Zeitgesteuerte Anmeldung

Hier kdnnen Sie einen bestimmten Zeitraum festlegen, in dem die Anmeldung fir die Veranstaltung
moglich ist. Dazu missen Sie eine bestimmte Startzeit fir die Anmeldung festlegen, indem Sie ein
bestimmtes Datum und eine Uhrzeit auswahl&ir die Veranstaltung gilt keine Beschrankung der
Teilnehmerzah!!

Optional kdnnen Sie ein Ende des Anmeldezeitraéestlegen. Wenn Sie kein Ende fur den
Anmeldezeitraum festlegen, ist es immer moglich, sich in die Veranstaltung einzutragen.

-12-



Neue Anmelderegel (OR,

Zeitgesteuerte Anmeldung
Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung:

Sie befinden sich nicht innerhalb des Anmeldezeitraums.

Start des Anmeldezeitraums:

Datum Uhrzeit

2] a2}
Ende des Anmeldezeitraums:
Datum Uhrzeit

2] 2]

Name flir diese Anmelderegel

Zeitgesteuerte Anmeldung: Demoveranstaltung

Speichern ‘ ‘ * SchlieBen

Teilnahmebeschrankte Anmeldung

Hier kdnnen Sie einen Zeitpunkt festlegen, an dem eine automatische Platzverteilung der eingetragenen

Studierenden gemal der max. Teilnehmerzahl (diese kdnnen Sie bearlsetesil eilnehmerzahl
festlegen stattfindet.

Neue Anmelderegel (OR,

Beschrankte Teilnehmendenanzahl

Zeitpunkt der automatischen Platzverteilung:

Datum Uhrzeit

42 23:59 42

I O Keine automatische Platzverteilung (Windhund—Verfahren)l

Name fiir diese Anmelderegel

Beschrédnkte Teilnehmendenanzahl: Demoveranstaltung

‘ Speichern HXSchIieBen ‘

Mochten Sie nicht, dass die Platiaber Losverfahren verteilt werden, setzen Sie den Hakeokeene
automatische Platzverteilung (Windhunterfahren). Die Platze werden dann chronologisch nach der
Reihenfolge der Anmeldung vergeben. Bitte verwenden Sie das WineWerfidhren nur in begindeten
Ausnahmefallen. Bitte beachten Sie, dass nach dem Zeitpunkt der automatischen Platzverteilung die
weitere Einschreibung in chronologischer Reihenfolge erfolgt, wenn noch freie Platze vorhanden sind.

-13-



Nach dem Festlegen des Zeitpunkts der Plateilarig erscheint ein weiteres Menu unter den
Anmelderegelnin dem Sie diéestlegenkdnnen,wie viele Teilnehmendm der Veranstaltung zugelassen
sind bzw. sich in die Veranstaltung eintragen kénnen.

Beschrinkte Teilnehmendenanzahl

Bitte geben Sie hier an, wieviele Personen maximal fir die Veranstaltung vorgesehen sind, und ob eine Warteliste erstellt werden soll, falls die Zahl der
Anmeldungen die maximale Personenzahl tiberschreitet.
max. Anzahl:

1

(0 freie Platze)

min. Teilnehmeranzahl:

0

Einstellungen fiir die Warteliste:
[1 Warteliste aktivieren

1 automatisches Nachriicken aus der Warteliste aktivieren

max. Anzahl an Wartenden (optional)

| Teilnehmendenanzahl und Warteliste dndern |

Warteliste aktivieren:Setzen Sie hier den Haken,nden die Studierenden, die keinen Platz in der
Veranstaltung bekommen haben, auf einer Warteliste notiert werden sollen.

Automatisches Nachricken aus der Walttiste aktivieren:Setzen Sie hieten Haken, riicken die
Teilnehmenderauf der Warteliste automatisch in die Veranstaltung nach, sobald ein Platz frei wird.
Sollten Sie diese Option nicht wéah|é&onnen Sie manuell Teilnehmenideder Veranstaltung nachtragen,
ansonsten bleiben die Platze leer.

Optional konnen Sie die maxiteaZahl der Wartelistenplatze festlegen.

Um die Anderungen zu speichern, driicken Siecd@afinehmendenanzahl und Warteliste &ndedn

Zeitgesteuerte und teilnahmebeschrankte Anmeldung

Hier kbnnen Sie einen Zeitpunkt auswahlen, zu dem eine automatisdzedttailung uner den
eingetragenen Teilnehmendestattfindet. Mochten Sie nicht, dass die Platze tGber Losverfahren verteilt
werden, setzen Sie den Haken bi€eine automatische Platzverteilung (Windhurderfahren)i Die

Platze werden dann chronologischah der Schnelligkeit des Eintragens vergeben.

Sie kdnnen aul3erdem einen Zeitraum feg#n, in dem sich die Teilnehmendendie Veranstaltung
eintragen kdnnen.
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Neue Anmelderegel @ x

Beschrénkte Teilnehmendenanzahl
Zeitpunkt der automatischen Platzverteilung:
Datum Uhrzeit
[22) 23:59

[0 Keine automatische Platzverteilung (Windhund-Verfahren)

Zeitgesteuerte Anmeldung
Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung:

Sie befinden sich nicht innerhalb des Anmeldezeitraums.

Start des Anmeldezeitraums:
Datum Uhrzeit
Ende des Anmeldezeitraums:
Datum Uhrzeit
2]

Name fiir diese Anmelderegel

Beschrankte Teilnehmendenanzahl: Demoveranstaltung

‘ Speichern HXSchI'\eBen ‘

Da die Teilnehmendenaahl beschrénkt ist, kdbnnen Sie audértEinstellungen zur
Teilnehmeadenareahl,sowie zur Warteliste vornehmen, wie weiter oben bereits beschrieben.

Anmeldeset bearbeiten

Sie kénnen ein ausgewahltes Anmeldeset bearbeiten und auch erweitern. Sie kdnnen verschiedene
Anmelderegeln kombinieren und so ein individuelles Anmsdderstellen. Dazu gehen Sie, nachdem Sie
die gewiinschte Anmelderegel abgeichert habenaufa ! Yy YSt RSaSi. 6SI NDSAGSYa

X

° Die Anmelderegel wurde erzeugt und der Veranstaltung zugewiesen.

Anmelderegeln

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.
Diese Veranstaltung gehort zum Anmeldeset "Anmeldung mit Passwort: Demoveranstaltung".
Folgende Regeln gelten fiir die Anmeldung:

+ Die Anmeldung ist nur mit Eingabe eines Passworts méglich.

Zuordnung aufheben Anmeldeset bearbeiten

Klicken Sieveiter unten aufder Bearbeitungsseite des Anmeldesets @ufimelderegel hinzufligea
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Anmeldeset bearbeiten @ %
Anmeldeset bearbeiten
Grunddaten

Name des Anmeldesets®

Anmeldung mit Passwort: Demoveranstaltung

Besitzer des Anmeldesets

Dozent Demo (dozent_demo)
Einrichtungszuordnung®

Veranstaltungen

Demoveranstaltung (WiSe 2019/20)

Anmelderegeln

+ Die Anmeldung ist nur mit Eingabe eines Passworts maglich. B @

Anmelderegel hinzufigen

Weitere Daten

Weitere Hinweise fiir die Teilnehmenden

‘ « Speichern ‘ ‘ R Abbrechen ‘

Hier werden Ihnen weitere Mogh&eiten zur Konfiguration des Anmeldesets geboten.

Anmeldesets @ x

(O Bedingte Anmeldung @

(O Anmeldung zu maximal n Veranstaltungen @

(O Anmeldung gesperrt @

(O Anmeldung mit Passwort @

(O Zeitgesteuerte Anmeldung @

(O Beschrankte Teilnehmendenanzahl @

(O Veranstaltungsbezogene Anmeldung @

(O Beschrankte Teilnehmeranzahl, minimale Anzahl notwendig @

(O Bevorzugte Anmeldung ®

Weiter >>

| ® Abbrechen

Bedingte Anmeldung
Wenn Sie Bedingungen festlegen mdchten, wer sich zu den Veranstaltungen anmelden kann, wéhlen si

die AnmelderegetBedingte Anmeldung. Hier kdnnen Sie einefeitraumfestlegen, in dem die
Bedingungen gelten, sowie untaBedingungen hinzufligainBedingungen fur das Anmeldeset festlegen.
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Anmeldesets (OR

Bedingte Anmeldung
Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: @

Sie erfiillen nicht die Bedingung: %s

Giiltigkeitszeitraum der Regel:

von 22 ] bis 2]

Anmeldebedingungen*

I+ Bedingung hinzufiigen

Sie haben noch keine Bedingungen festgelegt.

+ Speichern ‘ ‘ ¥ Abbrechen

Unter obitte auswahlertikénnen die Bedingungen in Bezug auf den Abschluss oder das Studienfach
spezifiziert werden.

Auswahlbedingungen

-- bitte auswahlen --

I + Auswahlfeld hinzufiigen I

" Speichern ® Abbrechen

Sie kénnerdazu beliebig vielduswahlfelderhinzufiigen, um die Bedingungen genauer einzugrenzen.
Alle Bedingungen, die mitNDverbunden sindmussen gleichzeitig erfullt seidamit sich Teilnehmende
in die Veranstaltung eintragen kien!
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Auswahlbedingungen @ x

=]

Abschluss ist Bachelor ~
S

und
S

Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik w

Globaler Status ist Student/in  ~ ii]

Eif

+ Auswahlfeld hinzufigen I

« Speichern ¥ Abbrechen

Wenn Sie einen Abschlusder ein Studienfach zur Bedingung machen wollen, konreeardgischeiden,

ob nur Teilnehmendenit dem gewahlten Abschluss/Studienfach an der Veranstaltung teilnehmen
kdnnen Wahlen Siedlazuim zweiten Feldistd. Wenn alle Teilnehmendait Ausnahme dererdie den
gewahlten Abschluss/das gewahlte Studienfach haben, an der Veranstaltung teilnehmen durfen, wahlen
Siedist nichta. Das Studienfach bzw. der Abschlk@snenin der letzten Spalte gewéhlt werden.

Wenn Sie mochten, dass die Teilnehmendeneine Bedingungder die andere Bedingung erfiillen,
speichernSie die erste Auswahl an Bedingungen ab und gehen dann in der Ubersicht der Anmelderegel
erneut aufoBedingung hinzufligem

Anmeldesets @ x

Bedingte Anmeldung
Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: @

Sie erfiillen nicht die Bedingung: %s

Giiltigkeitszeitraum der Regel:
von [42] bis 4]

Anmeldebedingungen®

+ Bedingung hinzufligen
Abschluss ist Bachelor und Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik und Globaler Status ist Student/in (20966 Personen) i

| «* Speichern | | ¥ Abbrechen |

Stellen Sie jetzt erneut Bedingungen auf, werden dieseodet mit den bereits aufgestellten
Bedingungen verknupft.
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Anmeldesets @ x

Bedingte Anmeldung
Machricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: @

Sie erfillen nicht die Bedingung: %s

Glltigkeitszeitraum der Regel:
von [42] bis [42]
Anmeldebedingungen®

*' Esd'ng al-4 h'n; f'ﬂ"n
Globaler Status ist Student/in und Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik und Abschluss ist Bachelor (20966 Personen) i}

Abschluss ist Master (15748 Personen) 0

|v5pe\'chem | M Abbrechen |

Nachdem Sidie Bedingungenpeichern kénnen Sie die zu erfullenden Bedingungater
Anmelderegelneinsehen.

Anmelderegeln

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.
Diese Veranstaltung gehort zum Anmeldeset "Anmeldung mit Passwort: Demoveranstaltung™
Folgende Regeln gelten fiir die Anmeldung:

« Die AnmcldunE ist nur mit Eingabc cines Passworts mtiglich.

+ Mindestens eine der folgenden Bedingungen muss zur Anmeldung erfiillt sein:
o Globaler Status ist Student/in und Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik und Abschluss ist Bachelor
o Abschiuss ist Master

Zuordnung autheben H Anmeldeset bearbeiten

Anmeldung zu maximal n Veranstaltungen

Wenn Sie fes¢gen wollen, dass sich Benutzentur zu einer maximalen Anzahl von Veranstaltungen in
einem Anmeldeset anmelden kdnnen, wahlen @iemeldung zu maximal n VeranstaltungérSie
konnen hier einen Zeitraum festlegen, in dem diese Anmelderegel gilt, sowie améximale Anzahl
erlaubter Anmeldungerieine Zahl festlegen, an wie vielen Veranstaltungen, die dem sélbereldeset
zugeordnet sind, Teilnehmende maximal teilnehmenfeiirWenn mehrere Veranstaltungen diesem
Anmeldeset zugewiesen sind und die maximale Anzahl erlaubter Anmeklbegpielsweise bei 1 liegt,
konnen sichTeilnehmendealso nur zu einer dser Veranstaltungen eintragen.
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Anmeldesets @ x

Anmeldung zu maximal n Veranstaltungen

Nachricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: @

Sie haben sich bereits zur maximalen Anzahl von %s Veranstaltungen angemeldet.

Glltigkeitszeitraum der Regel:

von [42] bis [42]

Maximale Anzahl erlaubter Anmeldungen*

1

& Speichern | | ¥ Abbrechen

Veranstaltungsbezogene Anmeldung

Wenn Sie feségen wollen, dasdie Anmeldung zu einer anderen Veranstaltung notwendigty aber

die Teilnalme an einer anderen Veranstaltung verboten vgihlen SieVeranstaltungsbezogene
Anmeldung Sie kdnnen hier einen Zeitraum festlegen, in dem diese Anmelderegel gilt, sowie unter
oModusafestlegen, an welcheNeranstaltungereilnehmendédeilnehmen miisse, oder nicht dirfen. Ist

die Teilnahme an einer anderen Veranstaltung notwendig, wahleaMBtgliedschaft ist notwendigt Soll

die Teilnahme an einer anderen Veranstaltung die Studierenden von der Anmeldung ausschliel3en, wahl
SieaMitgliedschatft ist \erbotend. UnteroVeranstaltungsucherikénnen Sie dibetreffende

Veranstaltung hinzufiigen.

Anmeldesets @ x

Veranstaltungsbezogene Anmeldung

Machricht bei fehlgeschlagener Anmeldung: @

Sie sind nicht in der Veranstaltung "%s" eingetragen.

Giiltigkeitszeitraum der Regel:

von [42] bis [42]
Modus:

@ Mitgliedschaft ist notwendig
O Mitgliedschaft ist verboten

Veranstaltung suchen:

WiSe 2019/20 v

& Speichern | | ¥ Abbrechen
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Beschrankte Teilnehmeranzahl, minimale Anzahl notwendig

Wie die Anmédung mitbeschrénkter Teilnehmeranzahtusatzlich muss noaine Mindestanzahlan
Studierenden festgelegt werden.

Bevorzugte Anmeldung

Sollen bestimmte Studierende bei der Anmeldung bevorzugt werden, kdnnen SieoBeigrzugte
AnmeldungiBedingungen fiir eine Bevorzugung festlegen. Setzensie bedi K SNS Cl OKaSYS:
bevorzugemiein Hakchen, wenn Studierende aus héheren Fachsemestern bevorzugt angemeldet werder
sollen. UntermBedingung hinzufiigemkdnnen Sie neue Regdiir eine Bevorzugunfgstlegen

Anmeldesets @ x
Bevorzugte Anmeldung

Folgende Personen bei der Platzverteilung bevorzugen:

Sie haben noch keine Auswahl festgelegt.

+ Bedingung hinzufligen

I [] Hahere Fachsemester bevorzugen I

|V Speichern | | ¥ Abbrechen |

Wahlen Si@Auswabhlfeld hinzufiiget, kbnnen Sie mehrere Regeln miteinander kombinieren, die dann
alle erflllt sein mussen fir eine Bevorzugung.

Auswahlbedingungen @ x

Fachsemester hichstens 4 ~ 0

und

Abschluss ist Bachelor v
und

Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik v @

I * Auswahlfeld hinzufiigen I

| « Speichern |I| M Abbrechen |

SpeicherrSie lhre Auswahlbedingungen, kdnnen sie errigedingungen hinzufigerum weitere Regeln
hinzuzufiigen, die unabhéngig sind von den eoiden. Die Studierenden mussen also entweder die eine
Regel oder die andere erfullen um bevorzugt zu werden.
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Anmeldesets @ x

Bevorzugte Anmeldung

Folgende Personen bei der Platzverteilung bevorzugen:

Fachsemester héchstens 4 und Abschluss ist Bachelor und Studienfach ist nicht Wirtschaftsinformatik (13292 Personen) i}

I+ Bedingung hinzufiigen I

[ Héhere Fachsemester bevorzugen

« Speichern | | M Abbrechen

Anmeldemodus

Hier kdnnen Sie den Anmeldemodus fir ihre Veranstaltung bearbeiten.

Anmeldemodus

Bitte wihlen Sie hier einen Anmeldemodus aus:
(@ Direkter Eintrag

() Vorlaufiger Eintrag

] Anmeldung ist verbindlich. (Teilnehmenden kénnen sich nicht selbst wieder abmelden.)

Direkter EintragHier kdnnen Sieektlegen, ob sich Teilnatendedirekt in die Veranstaltung eintragen
koénnen.

Vorlaufiger EintragHier kdnnen Sie festlegen, ob Teilnehmersileh nur vorlaufig in die Veranstaltung
eintragen konnen. Sie konnen dierlzufig eingetragenen Teilnehmendeiann manuell in die
Veranstdtung eintragen/ ibernehmen.

Anmeldung ist verbindlictsetzerSiehier den Hakenkdnnen sich Teilnehmendwir verbindlich in die
Veranstltung eintragen. Den Teilnehméenist es dann nicht mehr maéglich, sich ales Veranstaltung
auszutragen.

Zugelassene Nutzerdomanen

Hier kdnnen Sie auswahlen, ob beispielsweise nur PropadeNtikzerkennungen dieser Veranstaltung
beitreten kdnnen.

Zuordnung zu einem bestehenden Anmeldeset

Sie kdnnen bereits angelegte Anmeldesets fur ihre Veranstaltung Uberere. Dazu klicken Sie auf
oZuordnung zu einem bestehenden Anmelded&ewvahlen ein bestehendes Anmeldeset aus und
ubernehmen es, in dem Sie azdiordnengehen.
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Veranstaltungen STUDJP'—.)

Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Mehr. .

Seminar: Demoseminar - Verwaltung von Zugangsberechtigungen

—_— Anmelderegeln
) SN0

Bitte geben Sie hier an, welche speziellen Anmelderegeln gelten sollen.

Verwaltung

| Anmeldung mit Passwort | | Anmeldung gesperrt ‘ | Zeitgesteuerte Anmeldung |
Grunddaten

Infobild

Studienbereiche | Teilnahmebeschrankte Anmeldung ‘ | Zeitgesteuerte und Teilnahmebeschrinkte Anmeldung |
Zeiten/Raume

Zugangsberechtigungen I 2 Zuordnung zu einem bestehenden Anmeldeset @ I

Zusatzangaben

Fragebogen Anmeldemodus

Eigene Evaluationen

Lehrveranst.-Evaluation Bitte wahlen Sie hier einen Anmeldemodus aus:

Inhalte importieren @) Direkter Eintrag

(O Vorlaufiger Eintrag

O Anmeldung ist verbindlich. (Teilnehmenden kdnnen sich nicht selbst wieder abmelden.)

@

Anmeldesets kdnnen nicht kopiert und dann weiter konfiguriert werden, sondern sie kdnnen entweder

Veranstaltungen ohne Veranderung zugewiesen oder neu erstellt werden.

Anmeldesets kdnnen nur von den Personen bearbeitet werden, von denen sie auch enstéén!

WICHTIGNehmen Sie Anderungen an einem ihrer Anmeldesets vor, das fiir mehrere Veranstaltungen

gewahlt ist, werden die Anderungen firr alle Veranstaltungen Gibernommen!

6.4 Sonderfall: Ihre Verastaltung existiert nicht im UrWZ

& Achtung: Das Anlegewvon Veranstaltungen durch Dozierende sollte nur in

synchronisiert, so dass fur Sie kein Handlungsbedarf besteht! Doppelte

Veranstaltungen verursachen teils massive ProblemeSystem!

speziellen Féllen erfolgen! Im Normalfall werden alle Veranstaltungen aus dem Ur|

1\VZ

Ab der Rchtstufea 5 2 T KoyirieriSie neue Veranstaltungen in Stud.IP anlefgis Ihre Veranstaltung

nicht im UniVZ existiert und deshalb nicht automatisch in Stud.IP ibernommen wird

Wenn Sie sicangemeldet haben, 6ffnet sich folgen&eite
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English Was suchen Sie? u 1] m

STUD.IPr.)

Startseite
n Lehrveranstaltungsevaluationen X Schnellzugriff X
Veranstaltung Evaluation bis Riicklaufquote Meine Veransta\tungen
Sprungmarken Keine laufenden Evaluationen I Meue Veranstaltung anlege-nl Studiengruppe
anlegen
EvasysWidget
Ankiindigungen Nachrichten
Meine aktuellen Termine s
. Ankiindigungen A x Posteingang / Gesendet
Fragebogen
FAQ - . .
. ’ B Besondere Veranstaltungshinweise / Admin Stud.IP | 24.05.2017 | 271018 Community
Schnellzugriff Programme
& Wer ist online? / Meine Kontakte /
Aktionen

Aktuelle

=+ Widgets hinzufiigen > B Stellenausschreibungen im  Christian Fliegner, Systemadmin | 01.08.2016 | 769664
+ Standard wiederherstellen Dezember

Studiengruppen / Rangliste

Mein Profil

Einstellungen / Terminvergabe

Auf lhrer Startseite haben Simter dem PunkibNeue Veranstaltung anlegeindie Méglichkeitneue
Veranstaltungen anzulegen.

& Unerwiinschte Veranstaltungen kénnen wos 2 1 S gelb& yiicht geléscht werden. Wenden
Sie sich bitte in dieseRall an lhren Administrator in.

Schritt 1: Die Grunddaten der Veranstaltung
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Veranstaltungen

Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen @
Neue Veranstaltung anlegen

e ’-) Grunddaten

Typ

Aktuelle Veranstaltungen

) Vorlesung v
Archivierte Veranstaltungen
Neue Veranstaltung anlegen Semester *
WiSe 2019/20 v
Name *

Veranstaltungsnummer

Beschreibung

Heimateinrichtung *
Testeinrichtung v

Beteiligte Einrichtungen

Lehrende *

bereits zugeordnet:

Demo, Dozent (dozent_dema) i}

Vertretungen

Tutor/-in

Sie sind angemeldet als dozent_demo (dozent) | 10.12.2019, 11:25:13 Sitemap Stud.lP Impressum Datenschutz

& Bitte beachten Sie, dass Sie zwar nicht jedes Feld ausfillen missen. Mindestens abe)
Felder, die mit einemoten Sternchen versehen sind.

Beginnen Sie nun mit d&iingabe der Daten Ihrer neuen Veranstatju

Typ der VeranstaltungVvVahlen Sie den Typ der Veranstaltung adier kdnnen Siéestlegen, ob es sich
um z.B.eine Vorlesung oder ein Seminar handelt. Nach diesen Angaben wird die Veranstaltung dann
spatereingeordnet.

SemesterGebenSie an, in welchem Semester die Veranstaltung beginnt/stattfindet.
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Name der Veranstaltungseben Sie hieden Namen der Veranstaltungne

VeranstaltungsnummeGeben Sidier, sofern vorhandendie Veranstaltungsnummer, unter der die
Veranstaltung auch im Vorlesungsverzeichnis steht, ein.

Beschreibungin dem grof3en Feld fur die Beschreibung der Veranstaltung tragen Sieibjtgeenau wie
in einem Vorlesungskommentar, wovaire Veranstaltundpandelnwird.

HeimateinrichtungWahlen Siewus der Liste Ihre Heimateinrichtung aus. SireceBie dozierende Person
annur einem Institut konnen Sie auch nur dieskstitut auswahlen.

Beteiligte EinrichtungerSind noch weitere Institute an der Veraaktng beteiligt, kbnnen Sie diese nun
ebenfalls angeberDaflr suchen Sie nach der hinzuzufiigenden Einrichtung. Sie kbnnen auch mehrere
Einrichtungen hinzufiigen, wenn Sie die Suche erneut durchftihren.

@ Sie kénnen nur Dozierende aus beteiligigmrichtungen der Veranstaltung zuordnen. Bitte
achten Sie daher darauf, alle beteiligten Einrichtungen anzugeben

Lehrende

Bei allen Veranstaltungen, die aus dem UniVZ synchronisiert werden, werden die Personetclaten
automatisch tibernommen. Bei salbangelegten Veranstaltungen missen diese Eintrdge manuell
vorgenommen werden.

Dozentln hinzufiigeWenn Sie mit einem Dozierendarcount die Veranstaltung anlegesind Siebereits
alsDozentn eingetragen. Sie kdnnen aber ggf. tee¢ Dozierendéinzufigen. Suchen Sie daflr im Feld
a521 SyilLy delgshiirdehtd BeSsgnéaus. Durch den KlicldasfProfikénnen Sie diesezu

der Veranstaltung hinzuflgen. Sie konnen nur Dozierende aus beteiligten Einrichtungen der Veranstaltul
zuordnenMdchten Sieeine Person wieder entfernen, klicken Sie auf diblauen Miilleimer rechts

neben dem zu entfernenden Profil.

Vertretungen Wenn Sie die Veranstaltung nur fir organisatorische Zwecke nutzen und sie nicht selbst
verwalten mochten, kbnnen Sie eine Vertretungsperson eintragen. Voraussetzung fur diesen Eintrag ist,
dass die einzutragende Person eiri@ozent Innen oder Tutor_InnentAccount hat (wenn das nicht der

Fall ist, wenden Sie sich bitte an den Studdenin lhrer Einrichtung). Die Vertretung hat dieselben
Administrativen/ Verwaltungsmaoglichkeiten wiBozierende Die Vertretung wird in der

Teilnehmadenliste der Veranstaltungicht aufgefiihrt. Sollte ie jedoch Dateien hochladen oder Foren

und Wikieintrdge vornehmen, so erscheint ihr Name bei den jeweiligen Eintragen.

TutorIinhinzufiigenHier kdnnen Sie lhre Hilfskrafte auswahlen. Voraussetzung flir diesen Eintrag ist, das:
die einzutragende Person einen Tutbmen-Account hat (wenn das nicht der Fall ist, wenden Sie sich

bitte an den Stud.HAdmin lhrer Einrichtung). Tutoinnen haben ifVeranstaltunga &ahnliche Rechte wie
Dozierende kénnen also etwa Dokumente einstellen, Ablaufpl&ne erstellen usw. Sie kénnen jedoch nicht
grundlegende Daten der Veranstaltuagderng das kdnnen nur Dozierend8&ie kdnnen auch mehrere
Tutor_Innen hinzufiiga.
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Bitte sehen Sie sidiie eingegebenen Datamoch einmal kurz an. Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken
Sie aufdie SchaltflacheMeiterd

A Sollten sich spater noch Anderungen ergeben, kénnen Sie die Grunddaten der Veranst
noch jederzeit andern.

Schritt2: Studienbereiche

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT .
". ‘. _‘ - Viensc English u 0 m

A 2 % &a A B Q R [ = Srun.IP")

Veranstaltungen

Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen @
Neue Veranstaltung anlegen

LY | — ,.) Studienbereiche

Bereits zugewiesen * Alle Studienbereiche

Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen O‘

v

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2011

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2012

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2013

? Vorlesungsverzeichnis SoSe 2014

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2015

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2016

? Vorlesungsverzeichnis SoSe 2017

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2018

> Vorlesungsverzeichnis SoSe 2019

> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2010/2011

F<> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2011/2012

F<> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2012/2013

> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2013/2014

F<> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2014/2015

€< ¥ Vorlesungsverzeichnis WiSe 2015/2016

> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2016/2017

F<> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2017/2018

€< ¥ Vorlesungsverzeichnis WiSe 2018/2019

F<> Vorlesungsverzeichnis WiSe 2019/2020

<< ¥ Alte Verzeichnisstruktur

? Externe Studiengénge

— %% Angebote der Universitdt zum Selbststudium

Zuriick | ‘ Weiter

Sie sind angemeldet als dozent_demo (dozent) | 11.12.2019, 12:23:11 Sitemap Stud.IP  Impressum Datenschutz

StudienbereicheGeben Sie hier bitte an, in welchen Studienbereich Ihre Veranstaltungvi&hlen Sie

dabei hitte dasaktuelle Verzeichniswus.Klicken Sie auf ddslauen Pfeil®, um weiter im Verzeichnis die
zugehorige Fakultat zu finden, wo Sigrch erneutes Klickeauf denblauen Pfeil® die im Verzeichnis
darunter liegenden Bereiche ersehen kdnnen. Haben Sie die passenden Bereiche gefunden, kdnnen Sie
diese Uber demelben Doppelpfei** zu ihrer Veranstaltung hinzufigen. Haben Sie ausversehen einen
falschen Bereich hinzugefiigt, kdnnee 8iesen durch einen Klick auf delauen Milleimer wieder
entfernen.
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& Die Studienbereiche dienen nur der Orientierung bei der Veranstaltungssuche. Uber die
Studienbereiche erfolgt keine Beschrankung auf einzelne Studiengange.

Sind Sie mit den geiffenen Eingaben zufrieden, klicken Sie dfeiterd Nun kénnen Sie die
Veranstaltung anlegen.

Anlegen der Veranstaltung

Sie haben alle benétigten Daten angegeben und kénnen nun die Veranstaltung anlegen. Der nichste Schritt fiihrt Sie gleich
in den Verwaltungsbereich der neu angelegten Veranstaltung, wo Sie weitere Daten hinzufiigen knnen.

‘ Zuriick ‘I | " Veranstaltung anlegen |

Wahlen SieVeranstaltung anlegea Wurde lhre Veranstaltung erfolgreich erstellt, sehen Sie eine
Meldung dariber und befinden sich automatisch in ¥erwaltungsseite der Veranstaltung.

° Die Veranstaltung "Praktikum: Demopraktikum" wurde angelegt. Sie kbnnen sie direkt hier weiter verwalten.

ZeitenRaume

& Sie kdnnen nur von selbst erstellten Veranstaltungen die Termine bearbeiten. Bei aus ¢
UniVZ synchronisierten Veranstaltungen steht ihnen diese Mdéglichkeit nicht zur Verfigung.

Wahlen Siewfder Verwaltungsseite lhrer Veranstaltumgder Sidebar oder im Hauptmeni deariRt
oZeiten/Raumexausum regelmafige und/oder unregelméaRige Termine hinzuzufugen.
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Veranstaltungen

Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Mehr ...

Ubung: Demoiibung - Verwaltung

-_—
I.' . & Grunddaten
Bearbeiten der Grundeinstellungen dieser Veranstaltung.
Verwaltung
Grunddaten
Infobild
di no i [
. )
UEangeberechtigungen Studienbereiche
Zusatzangaben Zuordnung dieser Veranstaltung zu Studienbereichen fiir die
Fragebégen Darstellung im Verzeichnis aller Veranstaltungen.

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

RegelméaRige Termine

English V Si u 0 m

STUD.IP’.)
®

Infobild

Infobild dieser Veranstaltung bearbeiten oder laschen.

Zeiten/Raume

RegelmiBige Veranstaltungszeiten, Einzeltermine und Ortsangaben
andern.

Klicken sie aufregelméaRigen Termin hinzufig@num einenregelmafigen Termin hinzuzufiigen.

Ubung: Demoiibung - Verwaltung von Zeiten und Riumen

I _— ,.) RegelmiRige Termine

Verwaltung
Grunddaten UnregelmaRige Termine / Blocktermine
Infobild

I = RegelmdRigen Termin h‘\nzufﬁgcnl

Keine regelmiRigen Termine vorhanden

Studienbereiche Keine unregelmaBigen Termine vorhanden

Zeiten/Réume

Zugangsberechtigungen
Zusatzangaben
Fragebogen

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

In dem PopUp-Fenster missen Sie nun déart- und Endzeiund denTagfir den Termin festlegen.
Zusatzlich kénnen Sie auch &g des Termins festlegen, eifBeschreibunginfligen, denrurnus
festlegen (wochentlich vezeiwdchentlich, dreiwdchentlich), distart- und Endwochdestlegen und unter

oSWS Lehrendedie Semesterwochenstunden angeben.
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Ubung: Demoiibung - RegelmiRige Termine anlegen

Starttag Startzeit * Endzeit *

Montag ~

Art
Sitzung -

Beschreibung

Turnus

Weachentlich v

Startwoche

1. Semesterwoche (ab 21.10.2019) -

Endwoche

Ende WiSe 2019/20 -

SWS Lehrende

‘ «# Speichern | | ® SchlieBen |

Speicherrsie Ihre Angaberfindet ihre Veranstaltung mehr als einmal wéchentlich statt, kbnnen Sie
einen weiterenregelmafiige Termin hinzuflgen

Ubung: Demoiibung - Verwaltung von Zeiten und Rdumen

x
. . f.) o Ihre Anderungen wurden gespeichert!
» Die regelmaRige Veranstaltungszeit Mo. 12:00 - 13:00 wurde hinzugeftigt!

Verwaltung e . — — -
Crunddaten RegelmiRBige Termine I 4 RegelmiBigen Termin hlnzufugcnl
Infobild .
Studienbereiche @EMontag: 12:00 - 13:00, wichentlich Raum: keiner :
Zeiten/Réume

Zugangsberechtigungen . . . .
Zusatzangaben UnregelmaBige Termine / Blocktermine B

Fragebdgen

. . Keine unregelmiBigen Termine vorhanden
Eigene Evaluationen

Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

Um zu ihren regelméaRigen Terminen eine Ortsangabe zu machen, wahlen Siautem Pfeil # links
neben dem Termin.
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RegelmiRige Termine == RegelmiRigen Termin hinzufiigen

@ v Montag: 12:00 - 13:00, wichentlich Raum: keiner

[®] Wise 2019/20

E Mo., 21.10.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E
U Mo., 28.10.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :
D' Mo, 04.11.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :
U Mo, 11.11.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :

(Martinstag)

U Mo., 18.11.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E
0 Mo, 25.11.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :
0 Mo, 02.12.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :
O Mo., 09.12.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E
Mo., 16.12.2019, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :
O ;;s} 30.12.2019, 12:00 - 13:00 Uk (£3lit o . , :
Mo., 06.01.2020, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe (HI. Drei 3

' Kénige) *
Mo., 13.01.2020, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E
Mo., 20.01.2020, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :
Mo., 27.01.2020, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe :
Mo., 03.02.2020, 12:00 - 13:00 Uhr Keine Raumangabe E

@] Alle auswshlen Bearbeiten -

Mdchten sie alle Termine bearbeiten, setzen Sie einen Hake&nde der Ubersichtsseibei cAlle
auswahlerdund wahlen Sie im DrepownMeni oBearbeitertiund klicken anschlieBen aofusfuhrert.

& Wenn Sie die regelmal3ige Veranstaltungszeiafigé in der Zukunft liegenden Termine
andern, verlieren Sie fur alle diese Termine bereits vorhandene Rauman§abeaniissen also fir all
ausgewahlten Termine eine neue Ortsangabe tatigen.

Wenn Sie auf dié drei blauen Punktaechts neben eineneinzelnen Termin klicken, kdnnen Sie diesen
einzelnenTermin bearbeitenoderldéschen
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Aktionen x

B‘ Termin bearbeiten

- . - e
il Termin l&schen

Wahlen SieTermin bearbeiter, um eine Raumangabe zu mach®évéhlen Sie einen der Raume im
Drop-DownMeniu dWahlen Sie einefRaum aus, wird automatisch ein Raum fiir Sie gebucht. Durch
Klicken auf dablaue Symbolé rechts daneben, haben Sie die Méglichkeit sichbuchbare Raume

anzeigenzu lassen. UntesFreie Ortsangab@&konnen Sie die Raumlichkeiten angeben, ohne dass es zu
einer Raumbuchung kommt. Klicken Sie anschlieRend3n#dicherm

Einzeltermin bearbeiten

w Zeitangaben

Art

Sitzung v

Datum Startzeit Endzeit
21.102019 P 12:00 13:00

% Raumangaben

O | Wihlen Sie einen Raum aus v 4

(@]

@ Kein Raum

+# Speichern | ‘ ® SchlieBen

& Wenn Sielen Wochentag oder die Zeineseinzelnen Terminéndern, wird dieser aus der
Liste der regelmaliigen Termine geldscht und als unregelmé&giger Termin eingetragen, da diesg
Termin nun nicht mehr regelmafig ist. Au3erdem wird die bisherige Raumangabe aufgehoben

Mochten Sie alle Termine I6schesgtzen Sieinen Haken unten b@iAlle auswahleriund wahlen Sie im
Drop-DownMen cAusfallen lassea Lasserie dasKkommentarfeldleer, werden die Termine einfach

aus dem Ablaufplan geloscht. Sobald Sie etwas in das Feld schreiben, verbleiben die Termine im
Ablauplan und werden lediglich als ausgefallen gekennzeichnet. Méchten Sie eine Benachrichtigung an
alle Teilnehmende versenden, setzen Sie einen HakeoBesiachrichtigung Gber alle ausfallende

Termine an alle Teilnehmenden verschickierspeichern Sie ihre Aarung mitadJbernehmeré.
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Termine ausfallen lassen @ x

‘Wenn Sie die nicht stattfindenden Termine mit einem Kommentar versehen, werden die Ausfalltermine im Ablaufplan weiterhin dargestellt und auch im Terminkalender eingeblendet.

Kommentar

I ] Benachrichtigung {iber ausfallende Termine an alle Teilnehmenden verschicken I

‘ + Ubernehmen |I‘ ¢ SchlieBen

Unregelmafige Termine / Blocktermine

Mochten sie einerunregelmafiigen Termin oder ein@&bockterminhinzufiigen, klicken Sie auf dieei
blauen Punktes rechts nebera hregelmafige Termine / Blocktermirde

Ubung: Demoiibung - Verwaltung von Zeiten und Riumen

Id__—- ’.) RegelmiBige Termine =+ RegelmiRigen Termin hinzufiigen
@ ¥ Montag: 12:00 - 13:00, wochentlich E

Raum: keiner
Verwaltung

Grunddaten
Infobild UnregelmaBige Termine / Blocktermine
Studienbereiche

5 " Keine unregelmiBigen Termine vorhanden

Zugangsberechtigungen
Zusatzangaben
Fragebdgen

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

Aktionen x
@j' Einzeltermin hinzufiigen

fﬂj Blocktermin hinzufiigen

Einzelterminhinzufiigen

Mochten Sie einen Termin hinzufigen, der nur einmal stattfindet (z.B. eine Klausur), wéhlen sie
oEinzeltermin hinzufiige@ Hier kbnnen Sie dd3atum, sowie dieStart und Endzeitangeben. Auch
kdnnen Sie didrt des Termins festlegen. Wahlen $iaen der Raume im DrapownMenl oRauny,
wird automatisch ein Raum fiir Sie gebucht. Durch Klicken aufldas Symbolé rechts daneben,
haben Sie die Mdglichkeit siclur buchbare Raume anzeigeru lassen. UntesFreie Ortsangabé
konnen Sie die Raumhkeiten angeben, ohne dass es zu einer Raumbuchung kommt. Klicken Sie
anschlieRend auiSpeicherm
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Ubung: Demoiibung - Einzeltermin anlegen

GRS
Datum Startzeit Endzeit
o
2]
Art
Sitzung v
Raum
Keinen Raum buchen v E
Freie Ortsangabe
{fuhrt nicht zu einer Raumbuchung)

Durchfiihrende Lehrende
Dozent Demo

« Speichern | | R Schlieen

Blocktermin hinzufiigen

Mochten Sie zu Ihrer Veranstaltung Blockveranstaltungstermine hinzufiigen, wahleBl&iktermin
hinzufiigert. Unter dem MenioZeitraumiakénnen Sie daStart- und Enddatum sowie dieStart- und
Endzeitfestlegen. Weiter kdnnen Sie festlegen, ob die Termgden TagMo-Froder an bestimmten
Tagen stattfinden. Setzen Sie daftir einen Haken neben Ihre gewtinschte Auswabhl.

Im MenludWeitere Datendkdnnen Sie diért der Termineangeben und unteFreie Ortsangabéie

Raumlichkeiten angeben, ohne eine Raumbuchung auszulésen. Werden mehrere Termine zu dieser Zei
angeboten, kdnnen Sie das unt&nzahlfestlegen.

Ubung: Demoiibung - Blockveranstaltungstermine anlegen

W Zeitraum

Startdatum Enddatum

Startzeit Endzeit

Die Veranstaltung findet an folgenden Tagen statt

Jeden Tag [ Mo-Fr [J Montag

O Dienstag [ Mittwoch O Donnerstag

[ Freitag [ Samstag [ Sonntag

“ Weitere Daten

Art der Termine

Sitzung

Freie Ortsangabe

Anzahl
1

+" Speichern ‘ | Zuriick zur Ubersicht | | ¥ SchlieBen
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Sonstige Angaben

WaéhlenSieGrunddatenim Menu der Veranstaltungsverwaltung.

Ubung: Demoiibung - Verwaltung der Grunddaten

—— Q ? Grundeinstellungen
® 8
» Einrichtungen

Verwaltung

Grunddaten > Perscnal

Infobild -
Studienbereiche
Zeiten/Raume Nein
Zugangsberechtigungen

Zusatzangaben
Fragebdgen

Eigene Evaluationen
Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

Unter den PunkterGrundeinstellungenEinrichtungenund Personakdnnen Sie die Angaben, die Sie
wahrend der Veranstaltungserstellung gemacht haben, bearbeiten. Wahld8eSaareibungeraus, um
zusarliche Angaben zu machen.
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" Beschreibungen

Teilnehmende

Woraussetzungen

Lernorganisation

Leistungsnachweis

Ort

Achtung: Diese Ortsangabe wird nur angezeigt, wenn keine Angaben aus Zeiten oder Sitzungsterminen gemacht werden kénnen.

Archivierungsverzégerung @

0 Semester v

Modul(e)

[ fiir Darstellung im ELAN-Portal freigeben

Nein
Sonstiges

Teilnehmeade Hier kbnnen Sie angeben, an welche Zielgrugipk die Veransitung richtet(z.B.
Saialwissenschaften, klassische Archaolpgie3. Semster).
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VoraussetzungerHier kbnnen Sie eintragen, welche Voraussetzurgenleilnahme an der
Veranstaltung nétig sind (z.B. ein bestimmtes absolviertes Modul).

LernorganisationHier kbnnen Sie angebewije die Veranstaltung Wissen vermitteln sallB.Plenum mit
Diskussion).

Leistungsnachweislier konnen Sie eintragenglche Art von Leistungsnachweibracht werden muss
(z.B. reglmaliige Teilnahme, Klausur, Hausarbeit).

Ort: Hier kbnnen Sie eine Ortsangabe machenndieangezeigt wird, wenn keine Angaben in
oZeiten/Raumeigemacht wurden.

Modul(e) Freitextfeld, um manuell die Modulzuordnuaigund Informationen dazeinzutragen.
SonstigesZum Beispie® E i SNJ SNJ + 2 NI NINR L&E2 yf d2NJ I+ NE ya G | £ § dzy 3

Sind Sie mit Ihren Eingaben zufrieden, drircBéeoUbernehmeri.

6.5 Kurzfristige Terminanderungen

Wie geht man vor, wenn sich ein Termin oder Raum kurzfristig antteB®ud.IP kann man nur kurzfristig
einen Termin andern. Bei der nachsten nachtlichen Synchronisation wird die Anderung wieder
Uberschieben. Daher sid 2 Arbeitsschritte notwendig:

1. Sie andern den Termin / den Raum in Stud.IP, wenn die Anderung den laufenden Tag betrifft oder au:
anderen Griinden eilig kommuniziert werden muss. Wir empfehlen bei eiligen Anderungen zuséatzlich ein
kurzeBenachrichtigung tbegtud.IP an die Teilnehmendder Veranstaltung zu senden.

2. Sie teilen die Anderung dem / déniVZAdministrator in mit, damit er/sie diese im UniVZ eintragen
kann. In der nachsten Nacht wird diese Anderung dann zu Stud.IP Ulsertrag
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7 \Veranstaltungen kopieren

Dozierende kdnnerine bereits in Stud.IP angelegte Veranstaltung kopidrediesem Fall werden die
Daten der zu kopierenden Veranstaltung tibernommen und Sie mussen nur einige Anderungen (Zeiten,

R&ume usw.) eintragen.

& Achtung: Das Kopieremwon Veranstaltungen durch Dozierende sollte nur in
speziellen Fallen erfolgen! Im Normalfall werden alle Veranstaltungen aus dem Ur
synchronisiert, so dass fur Sie kein Handlungsbedarf besteht! Doppelte

Veranstaltungen verursacheteils massive Probleme im System!

1\VZ

Um eineVeranstaltung zu kopieregehen Sie wie folgt vor:

Klicken Siauf Ihrerpersonlichen Startseitedie Sie seherwenn Sie sich in das System eingeloggt haben,
aufoMeine Veranstaltunged

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT

21 GOTTINGEN

Startseite

Sprungmarken

EvasysWidget
Ankiindigungen

Meine aktuellen Termine
Fragebogen

FAQ

Schnellzugriff

Aktionen

= Widgets hinzufiigen
+ Standard wiederherstellen

Lehrveranstaltungsevaluationen

English

o Ela -

Veranstaltung Evaluation bis

Keine laufenden Evaluationen

Ankiindigungen

Aktuelle

» B Stellenausschreibungen im  Christian Fliegner, Systemadmin | 01.08.2016 | 777068

Dezember

Erstimport der
> B Veranstaltungen des SoSe
2020

> B Besondere Veranstaltungshinweise /
Programme

Christian Fliegner, Systemadmin | 18.12.2019 | 669

Admin Stud.IP | 24.05.2017 | 275988

STUD.IP’.)
®

Schnellzugriff FX

I Meine Veranstaltungenl

MNeue Veranstaltung anlegen / Studiengruppe

anlegen

Nachrichten

Posteingang / Gesendet

Community
Wer ist online? / Meine Kontakte /

Studiengruppen / Rangliste

Mein Profil

Einstellungen / Terminvergabe

Mein Planer

Terminkalender / Stundenplan

Wahlen Sie dann die Veranstaltung aus, diek8pgerenwollen und klicken Sie aa¥/erwaltend (kleines
Zahnradrechts?). Alternativ kénnen Sie innerhalb der zu kopierenden Veranstaltung die Registerkarte

oVerwaltungdaufrufen.
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English ichen Sie? u 0 m

Al 9 %X & Ay Q X [ = D)
Veranstaltungen STUD.IP
Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen @

Meine Veranstaltungen

| | WiSe 2019/20

Name Inhalt

Demopraktikum @ @' El
Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen Demoseminar @ éﬂ El
T Demoveranstaltung @ l,,Ej] El
Aktuelles und letztes Semester v Demoiibung O] El 2]

Inder linken Seite irder Sidebarfinden Sie numVVeranstaltung kopiered

Praktikum: Demopraktikum - Verwaltung

I Grunddaten Infobild
Bearbeiten der Grundeinstellungen dieser Veranstaltung. Infobild dieser Veranstaltung bearbeiten oder I6schen.

Verwaltung

Grunddaten
Infobild
Studienbereiche
Zeiten/Raume

Zugangsberechtigungen Studienbereiche Zeiten/Raume

Zusatzangaben Zuordnung dieser Veranstaltung zu Studienbereichen fiir die RegelmaRige Veranstaltungszeiten, Einzeltermine und Ortsangaben

Fragebdgen Darstellung im Verzeichnis aller Veranstaltungen. andern.
Eigene Evaluationen

Lehrveranst.-Evaluation
Inhalte importieren

Aktionen
['%5 Veransialtung kopieren] Zugangsberechtigungen Zusatzangaben

@ Sichtbarkeit andern (sichtbar) Zugangsbeschrankungen, Anmeldeverfahren oder einen Vorlagen zur Erhebung weiterer Angaben von Teilnehmenden
O Studierendenansicht simulieren Passwortschutz fiir diese Veranstaltung einrichten. auswahlen.

Wurdeeine Veranstaltung zum Kopieren ausgewahtrden Sie zum Veranstalturgssistenten
weitergeleitet den Sie schomom Anlegen neuer Veranstaltungen kenn@apitel 6.4. Die meisten

Daten der zu kopierenden Veranstaltung werden tbernommen und Sie missen nur die Informationen
andern, die sich fur die kopierte Veranstaltung ergeben.

Anlegen der Veranstaltung

X
Sie haben alle benétigten Daten angegeben und kénnen nun die Veranstaltung anlegen. Der nichste Schritt fiihrt Sie gleich
in den Verwaltungsbereich der neu angelegten Veranstaltung, wo Sie weitere Daten hinzufiigen kdnnen.

Alle Grunddaten der Ursprungsveranstaltung (Praktikum: Demopraktikum) kopieren

Zuriick ‘ | ## Veranstaltung anlegen
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& Bitte beachten Sie, dass die Zugangsberechtigungen der zu kopierenden Veragstattuit
tbernommen werden! Sie mussen, sofern erwiinscht,dee kopierten Veranstaltung erneut die
Zugangsberechtigungen konfigurieren!

8 Stud.IRVeranstaltungen verlinken

Sie kdnnerz.B.auflhrer Homepage einedirekten Linkzu Ihren Stud.H¥eranstdungen legenUm die
dafur erforderliche URL herauszufindéegebenSiesichzur Ubersicht lhrer Veranstaltungen. Klicken Sie
dafiir imSchnellzugrifaufoa SA Yy S  + S NI yodeii duff dasderams@lirngssymbc™ oben in der
Leiste.

- O

STUD.IP’.)
@

Startseite
m Lehrveranstaltungsevaluationen X schnellzugriff X
Veranstaltung Evaluation bis Riicklaufquote I Meine Veranstaltungen I
Sprungmarken Keine laufenden Evaluationen Neue Veranstaltung anlegen / Studiengruppe anlegen
EvasysWidget Nachrichten

Ankiindigungen Posteingang / Gesendet

Meine aktuellen Termine Ankiindigungen X

Fragebigen Community

z’:ﬁcnmgnﬁ 2 B Aktuelle Stellenausschreibungen im Dezember Christian Fliegner, Systemadmin | 01.08.2016 | 778456 Wer ist online? / Meine Kontakte / Studiengruppen / Rangliste

> P2 Erstimport der Veranstaltungen des SoSe 2020 Christian Fliegner, Systemadmin | 18.12.2019 | 1690 Mein Profil
Aktionen
Einstellungen / Terminvergabe

= Widgets hinzufiigen B Verar inweise / Progi Admin Stud.IP | 24.05.2017 | 276791

+ Standard wiederherstellen Mein Planer

Wabhlen Sie Ihrgewiinschte Veranstaltung aus der Liste aus.

2 K
o W&

o sTupJP?

Meine Veranstaltungen  Meine Einrichtungen @

Meine Veranstaltungen

WY = ) WiSe 2019/20

Name Inhait
@ Demopraktik, ® oA &
Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen B)] pemoseminar ® oA P
e )] pemoversnstaitung ® ©a &
Altuelles und letztes Semester v @ Demoiibung @ oA 2] f

In der Veranstaltungsubersicht kdnnen Sie nun birk zu dieser Veranstaltung kopieren
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SUST-UNIVERSITAT

o = s » ¥ O m -
ﬁmgungm“ 2 BaQXDo stupIP®

Ubersicht  Verwaltung  Forum Teilnchmende Dateien Ablaufplan  Informationen  Wiki  Mehr @

Vorlesung: Demoveranstaltung - Kurzinfo

B Grunddaten
= 9
v Zeit / Ve stalt sort

it
Di /eranstaltung stehen nicht fest.
Di

Details

ler Veranstaltung stehen nicht fest.

Dx it Dem

Teilen

e Link zu dieser kopieren BAnkindigungen + [
Es sind keine aktuellen Ankiindigungen vorhanden. Um neue Ankiindigungen zu erstellen, klicken Sie rechts auf das Plus-Zeichen.
iTermine &
Es sind keine aktuellen Termine vorhanden. Um neue Termine zu erstellen, klicken Sie rechts auf die Zahnrader.
whEvaluationen 24
Keine Evaluationen vorhanden. Um neue Umfragen zu erstellen, klicken Sie rechts auf das Bearbeiten-Zeichen
@Fragebogen + |7

Es sind keine Fragebdgen vorhanden. Um neue Fragebdgen zu erstellen, klicken Sie rechts auf das Plus.

Abgelaufene Fragebdgen einblenden

Jede so gefundene URL hat einen gleich strukturierten Aufbau. Der Beginn sieht immer folgendermal3en
aus:

https://www.studip.unigoettingen.de/dispatch.php/course/details/?sem_id=

Nach dem Endeona K & S Y dolytiliE ldentifikationsnummer der Veranstaltung. Diese
Identifikationsnummer besteht aus Buchstaben und Zahlen. Nach der Identifikationsnummer kommt ein
Teil, der ntio&send_from_search=1&send dm_search_pagébeginnt. Von Beginn des 3 kiis zum

Ende der URL kdnnen Sie alle Zeichen |6schen, und dtiagjain=yesiersetzen Der Link sollte dann
beispielsweise so aussehen:

https://www.studip.unk
goettingen.de/dispatch.php/course/details/?sem_id=1f063ffc9f6e568c1118b4dalfc22dc8&again=yes

Dieser neue Link fihrt nuiber einen Logirdirekt zur Ubersichtsseitder Veranstaltung.

Falls Sie fur lhre Internetprasenz GCMS benutzémen Sie diesen Link im Systemeadernen Link
abspeichern.

9 BestehendeVeranstaltungen verwalten
Um lhre Veranstaltung zu verwalten, missen Sie zundchst zudieinistrationsansichigelangen:

Klicken Sie adhrer personlichen Startseitedie Sie sehepwenn Sie sich in das System eingeloggt haben,
aufaMeine Veranstaltungen
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[ LA G T — ] —
GOTTINGEN af'Mensa English Was suchen Sie? 0

STupIP®
@

Startseite

m Lehrveranstaltungsevaluationen b 4 Schnellzugriff %X
Veranstaltung Evaluation bis

Riicklaufquote [ Meine Veranstaltungen |
Sprungmarken Keine laufenden Evaluationen Neue Veranstaltung anlegen /
Studiengruppe anlegen
EvasysWidget

Hierfinden Sie eine Liste aller Veranstaltungen, die Sie verwalten kondahlen Sie direkthre
Veranstaltung, indem Sie auf sie klicken

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT  gum . o
GOTTINGEN af'Mensa English Was suchen Sie? 0

~ [ 1] U o' o
Veranstaltungen -
Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen ®
Meine Veranstaltungen
N r) WiSe 2019/20
: ®
Name Inhalt
Demopraktikum ® @ @ QQ
Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen Demoseminar ® Sa &
= e d
Semesterfilter Demoveranstaltung ® =] @ o
. _] U™ o
Aktuelles und letztes Semester ~ Demoiibung ® = @ °

Sie gelangeaur Administrationsansicht der gewahlten Veranstaltumgnn Sie auft: S N3 | fklickiey 3 &

A P2 % a2 A B Q X @ =

Veranstaltungen

Ubersicht | Verwaltung | Forum Teilnehmende Dateien Ablaufplan Informationen Wiki  Mehr

Vorlesung: Demoveranstaltung - Kurzinfo

Grunddaten
9 [0

Zeit / Veranstaltungsort
Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Kurzinfo Erster Termin
Details Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Dozentlnnen
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Alternativ kommen Sie auch direkt in die Administratiysansismtder Veranstaltungsuibersighitenn
Sie statt auf den Titel der Veranstaltung auf dasinrad  klicken.

WiSe 2019/20
Name Inhalt
5] Demopraktikum ®@ 57 &
5] Demoseminar ® A H
5] Demoveranstaltung @ 57 &
5] Demoiibung ® A |

9.1 Zugamgsberechtigungen konfigurieren

Um die Zugangsberechtigungen lhrer Veranstaltungen zu konfigurieren,iagtditel 6.3

9.2 Zusatzangaben zu einer Veranstaltung machen

Sowohl bei automatisch aus dem UniVZ tbernommenen als auch bei den von Ihnen selbst angelegten
Veranstaltungenst esmoglich verschiedene Zusatzangaben zu machen. Diese kénneuie.a.
TeilnehmendenVoraussetzungen, Lernorganisation etc. betreffen.

Allein der PunkiblVoraussetzungeawird nichtaus dem UniVZ lbertragen, alle anderen Informationen
kénnen im UniVZ eingetragen und synchronisiert werden.

Um eigene Einstellungen vorzunehmditken Sie aufGrunddatert.
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VYNV pe— 3
. English

&l Mensa

A 9 < & B v Q X P = STUD.lP’.)

Veranstaltungen

Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende Dateien  Ablaufplan Informationen  Wiki  Mehr ... [©)

Vorlesung: Demoveranstaltung - Verwaltung

I‘ ' Grunddaten Infobild Studienbereiche Zeiten/Raume
Bearbeiten der Grundeinstellungen dieser Veranstaltung. Infobild dieser Veranstaltung bearbeiten oder IGschen. Zuordnung dieser Veranstaltung zu i hen fiir rar i und

die Darstellung im Verzeichnis aller Veranstaltungen. Ortsangaben &ndern.

Verwaltung
Infobild
Studienbereiche
Zeiten/Réume . . ) R
Zugangsberechtigungen Zugangsherechtigungen Zusatzangaben Fragebdgen Eigene Evaluationen
Zusatzangaben Zugangsbeschrinkungen, Anmeldeverfahren oder einen Vorlagen zur Erhebung weiterer Angaben von Erstellen und bearbeiten von Fragebégen. Richten Sie fragebogenbasierte Umfragen und
Fragebdgen Passwortschutz fiir diese Veranstaltung einrichten. Teilnehmenden auswahlen. Lehrevaluationen ein.

Eigene Evaluationen

Lehrveranst.-Evaluation

Inhalte importieren

Aktionen

& Veranstaltung kopieren Lehrveranst.-Evaluation Inhalte importieren

& Sichtbarkeit andem (unsichtbar) Beantragen Sie fiir diese Veranstaltung eine Importieren Sie Ordner, Wiki- oder Informationsseiten aus
O Studierendenansicht simulieren Lehrevaluation oder sehen Sie, ob eine Lehrevaluation fiir anderen Veranstaltungen.

diese Veranstaltung vorgesehen ist.

Se sehenverschiedend-reitextfelder,die Sie ausfullen kbnne®es Witeren kdnnen Sie auf
oEinrichtunger, aPersonafioder oBeschreibungeaklicken, um weitere Freitextfelder ausfiillen zu
konnen.Fur eine ausfuhrlichere Beschreibung der einzelnen Eingabefelder, sehen Sie das Ende von
Kapitel 64 ein. DenkenSie daran, nach der Eingabe auk 6 S NJ/ Szi§ Mi&ehgda die zusétzlichen
Angaben sonst nicht gespeichert werden.

Vorlesung: Demoveranstaltung - Verwaltung der Grunddaten

. — Q 2 Grundeinstellungen
T
> Einrichtungen

Verwaltung
Grunddaten
Infobild

> Personal

¥ Beschreibungen

Studienbereiche

Zeiten/Raume

Zugangsberechtigungen

Zusatzangaben
Frageb&gen

Eigene Evaluationen

9.3 Teilnehmendeverwalten

Um die Teilnehmendethrer Veranstaltung zu verwaltenvahlen Sie bitte auf IhreBtartseiteauf adMeine
Veranstaltungeri.
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[ LA G T — ] —
GOTTINGEN af'Mensa English Was suchen Sie 0 E

STupIP®
@

Startseite

m Lehrveranstaltungsevaluationen b 4 Schnellzugriff %X
Veranstaltung Evaluation bis

Riicklaufquote [ Meine Veranstaltungen |

Sprungmarken Keine laufenden Evaluationen Neue Veranstaltung anlegen /

Studiengruppe anlegen
EvasysWidget

In diesem Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen, die Sie im laufenden Semester belegen und/oder sell
als Dozentln verwalten kdnnenWéhlen Sie die gewlinschte Veranstaltung aus.

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT  qommmn . -
GOTTINGEN al'Mensa English Was suchen Sie? 0

~ [ 1] U o' o
Veranstaltungen -
Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen ®
Meine Veranstaltungen
N r) WiSe 2019/20
= ®
Name Inhalt
Demopraktikum ® @ @ ¢Q
Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen Demoseminar ® Sa &
= e d
Semesterfilter Demoveranstaltung ® =] @ o
e j U o
Aktuelles und letztes Semester ~ Demoiibung ® = @ i2) °

Wahlen Sien der Veranstaltung den Reitefeilnehmendé. Sie sehen doreine Auflistung aller
Personen, die an Ihrer Veranstaltung beteiligt sind.

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT  ummeses } =
COTTINGEN al'Mensa English Was suchen Sie? 0 B

10 9" —
Veranstaltungen "
Ubersicht Verwaltung Forum || Teilnehmende | Dateien Ablaufplan Informationen Wiki Mehr ... ®

Vorlesung: Demoveranstaltung - Kurzinfo

— Grunddaten
® D)
Zeit / Veranstaltungsort

Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Kurzinfo Erster Termin
Details Die Zeiten der Veranstaltung stehen nicht fest.
Dozentinnen
Dozent Demo

Teilen
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Alternativ kbnnen Sie auch direkt Vﬁ der Veranstaltungsubersicht zu den Teilnehmenden gelangen

indem Sie da$eihehmendensymbol auswahle.

WiSe 2019/20

Name

Demopraktikum
Demoseminar
Demoveranstaltung
Demolibung

® ©® 0 6

be]
“ % B B

Berufungen /Entlassungen

Wenn Sie in der Veranstaltung den Status 2 1 S iyingHalyed, erscheinen Sie entsprechend im
Abschnitt furDozentinnen Sie haben jetat im Gegensatz zliutorinnen, Autorinnenoder Leserinnery,

die Option Teilnehmer hoehbzw. herunterzustufen.

Vorlesung: Demoveranstaltung - Teilnehmende

. Dozentlnnen
Nachname, Vorname

01 Demo, Dozent
Teilnehmende B

Gruppen
Autorlnnen

Aktionen Ol

& Nachricht an alle (Rundmail)
2& Dozentln eintragen

22 Tutorln eintragen

.';+ Autorln eintragen

Nachname, Vorname

01 B Demo, Student

0 02 B Demo, Studentin

Anmeldedatum Studiengang
13.01.2020 15:51:54

13.01.2020 15:52:38

.'£ Teilnehmendenliste importieren ‘ - Aktion wihlen

v Ausfiihren I

- Aktion wahlen
Export
D e 0 e
Liste als csv-Dokument exportieren
Liste als rtf-Dokument exportieren

Austragen
Einstellungen

[J Rundmails von Studierenden erlauben Nachricht senden

Zu LeserInnen herunterstufen

In andere Veranstaltung verschieben/kopieren

Wahlen Sie hierfir die hoetnerunterzustufenden Personen in der Liste aus und wahlen Sie amdende
Teilnehmerlisteden zu vergebenen Rang aus, anschlieBend wahlem Bgtlihrend
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° Das Hochstufen auf den Status Tutorln von Student Demo wurde erfolgreich durchgefiihrt

& Sie haben bereits beim Anlegen der Veranstaltung die Moglichkitinnenzu berufen.
Wenn Sie davon Gebrauch gemacht haben, sind diese jetzt schon eingetragen. Sie kdnnen au
jederzeit auf der Seite mit den VeranstaltungsdgigaheKapitel 6.4 die Tutorinnenberufen und
mussen nicht die oagpe Ubersichtstabelle verwenden.

Sie kdnnenfutorinnen auch wieder entlassen.

o Der/die Tutorln Student Demo wurde auf den Status Autorln heruntergestuft.

Anmelde- und Wartelsten

Wenn Sie die Veranstaltung als teilnehmerbegrenzte Veranstaltung angelegt haben, sehen Sie in einer
weiteren Tabelle die Warteliste.

Autorlnnen -4
O Nachname, Vorname Anmeldedatum Studiengang Aktion
0 01 [ pemo, student 15.01.2020 13:20:23 :

- Aktion wahlen v

Warteliste (automatisches Nachriicken ist eingeschaltet)

<4

O Nachname, Vorname Position Studiengang Aktion

0O m B Demo, Studentin 1

- Aktion wahlen v

In dieser Liste sehen Sie alle Nutzer, die zwar gerne die Veranstaltung belegen méchten, aber entweder
noch nicht ausgekt wurden, oder vom System nicht mehr aefigmmen wurden, da alle Platbereits

geflllt sind. Sie kénnen jedoch jeden Nutzer der Warteliste einfach so berufen, wenn Sie dies fir richtig

halten, indem Sigliese zuAutorinnenhochstufen Wenn Sie ausgewahlt haben, dass sich Studierende nur

vorlaufig eintragen konnemnusserSie die Studierenden an dieser Stelle manuell eintragen.
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Vorldufig akzeptierte Teilnehmende

Nachname, Vorname Anmeldedatum Studiengang Aktion
01 E Demo, Student 15.01.2020 13:08:27 :
- Aktion wahlen  « I Ausfiihren I
- Aktion wahlen
Akzeptieren . . . .
atisches Nachriicken ist eingeschaltet) &
Austragen
Nachricht senden name Position Studiengang Aktion
H

01 B Demo, Studentin 1

I Ausfihren I

- Aktion wahlen v

- Aktion wahlen

Zu AutorInnen hochstufen

Zu LeserInnen hochstufen

Austragen

B0 Nachricht senden Sitemap Stud.P Impressum Datenschut]

° Studentin Demo wurde aus der Anmelde bzw. Warteliste mit dem Status Autorln in die Veranstaltung eingetragen.

& Dieser Eintrag beeinflusst jedoch nicht die automatische Auswahl der Teilnehmer, d.h. \
Sie Studnten per Hand eintragen, vergroRert das am Edieleilnehmerzahl der Veranstaltung.

Nutzer in die \éranstaltung eintragen

Vorlesung: Demoveranstaltung - Teilnehmende

Dozentlnnen

Machname, Vorname

01 Demo, Dozent
Teilnehmende E '

Gruppen
Autorlnnen

Aktionen ] Machname, Vorname
MNachricht an alle (Rundmail)
22 DozentIn eintragen [ o1 E Demo, Student

Tutorln eintragen O 02 E Demo, Studentin

Autorln eintragen
a& lellnehmendenliste importieren - Aktion wahlen - Ausfiihn

Im BereichiTeilnehmend@&koénnenSie beliebige Nutzendides Systems auswahlen und Alstorln,
Tutorln oder Dozentlnin die Veranstaltung eintragesibt es eine Warteliste, kbnnen Sie auch
od

Persor{en) auf die Warteliste eintragenWahlen Sie links in der Sidelautorin eintragenda aus.Geben
Sieim sich 6ffnenden Fenstén das Suchfeld Veoder Nachnamen oder auaten Nutzemamenein.
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Klicken Sie dann adfiche startenQ (alternativ kbnnen Sie Ihre Suche auch durch DrickepEleeR
Taste auslosenpPas System zeidtrien nun alle gefundenen Nutzendan, die Sie nun direkturch
Anklicken und Speichein die Veranstaltung eintragen konnen.

Autorln eintragen @ x
Bitte wahlen Sie aus, wen Sie hinzufiigen méchten.
I Studentin Demo Ex
Suchcrgcbnissc Sie haben 1 Personen ausgewahlt.
EDcmo. Studentin E Demo, Studentin
autor (studentin.demao) autor (studentin.demo)

Alle hinzufiigen Alle entfernen

I Speichern I|XSch\ichn |

Nach erforgreichem Hinzufligen erscheint eine Systemmeldbag.gleiche Prozedere gilt, wenn Sie
Dozentin, Tutorln oder Person(en) auf Warteliste eintragemdchten.

0 Es wurde eine neue Person hinzugefiigt.

Systemnachricht an alle Teilnehmer

Sind Siela"DozentIn" der Veranstaltung eingetragesind, konnen Sie ein8ystemnachricht mit BMail-
Weiterleitung an alle TeilnehmendererschickenEine derartiglBenachrichtigung der Teilnehmenden
kann sinnvoll sein, wenn z. B. eine Sitzungéiisfzw. verlegt werden muss oder der Raum geéndert
wird.
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http://www.goettingen.studip.de/sms_send.php?sms_source_page=teilnehmer.php&course_id=17bf8cfc27e5505f18ccd59d6f1ab9d2&emailrequest=1&subject=Probeexamen%202008&filter=all
http://www.goettingen.studip.de/sms_send.php?sms_source_page=teilnehmer.php&course_id=17bf8cfc27e5505f18ccd59d6f1ab9d2&emailrequest=1&subject=Probeexamen%202008&filter=all

Vorlesung: Demoveranstaltung - Teilnehmende

E Dozentlnnen

Machname, Vorname

01 Demo, Dozent
Teilnehmende E

Gruppen

Autorlnnen

Aktionen 1 Nachname, Vorname

Machricht an alle (Rundmail)

] o1 E Demo, Student

am LOZENTIN EINtragen

;,E Tutorln eintragen O 02 E Demo. Studentin
22 Autorln eintragen

o Toi e : E—
a& Teilnehmendenliste importieren - Aktion wihlen - Ausfiihn

Um solche Ereigniss@irzfristig an alle Veranstaltungsteilnehrmen zu kommunizieren, kénnen Sie auch
den Bereictu ! y 1 Ny R Aidldssf YeBayistaltung nutzen.

Teilnehmendenliste importieren

Vorlesung: Demoveranstaltung - Teilnehmende

B Dozentlnnen

Machname, Vorname

o1 E Demo, Dozent

Teilnehmende

Gruppen
Autorlnnen

Aktionen [l MNachname, Vorname

Nachricht an alle {Rundmail
= { J ] 01 E Demo, Student

& -
L Dozentln eintragen

."E Tutorln eintragen [ 02 E Demo. Studentin
o& Atordn eintragen

of Tei icte i - —
2L Teilnehmendenliste importieren - Aktion wihlen - Ausfiihn

Wahlen Siet ¢ SAf Y SKYSY RSV {, dokdanten Sievhielr&idiNutZeNd® didmal eintragen.
Dabei stehen Ihnen zwei Eingabeformate zur Verfligung:
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1. Nachname, Vornamg
Die hinzuzufiigenden Teilnehmenden mussen in dem Fohaahname, Vornameingegeben
werden und mit einem Zeilenumbruch durdiNfER getrennt werden.

2. Nutzernamed

Die hinzuzufiigenden Teilnehmenden mussen durch iBemutzernameiinzugeflgt werden
und ebenfalls mit einem Zeilenumbruch dur@&w{eg getrennt sein.

Vorlesung: Demoveranstaltung - Teilnehmende

— Autorln hinzufiigen
. Teilnehmendenliste (ibernehmen

Eingabeformat: @

Teilnehmende

Nachname, Vorname ¢ v

Gruppen

Autorln in die Veranstaltung eintragen

| «” Eintragen I ‘ R Abbrechen ‘

Alle Nutzenden werden alsutorin eingetragen. Importieren Sie nun die Teilnehmenden, indem Sie auf

0 A Y (i NdlicBeR.y &

9.4 Veranstaltung l6schen

& AlsDozentlnkénnen Sie lhre Veranstaltung selbst nicht I6schen. Wenden Sie

dafur an lhrenAdministrator.
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10 Dateieneiner Veranstaltung verwalten

Stud.IP bietet eine sehr leistungsfahige Verwaltung von Dokumenten innerhalb von Veranstaltungen. Je
Veranstaltung verfiigt automatisch Gbeirtuelle Veranstaltungsordnerin die jede Person, dia der
Veranstaltungeingetragen istunterschiedliche Magrialien, die der Veranstaltung zur Verfligung gestellt
werden sollen, ablegen kann. Diese sind anschlielend sofort flr akkFeand
Veranstaltungsteilnehmendeverfigbar.

Um die Dateien Ihrer Veranstaltung verwalten zu kdnnen, wéhlen Sie bitte aufartseite den Reiter
o aine Veranstaltungen

@ GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT ,—n_
Z' GOTTINGEN al Mensa

English

o Ela -

STUD.IP?
@

Startseite

m Lehrveranstaltungsevaluationen x Schnellzugriff B X
Veranstaltung Evaluation bis Riicklaufquote

[Meine Veranstaltungen |
Sprungmarken Keine laufenden Evaluationen Meue Veranstaltung anlegen /

Studiengruppe anlegen
EvasysWidget

In diesem Bereich sehen Sie alle Veranstaltungen, die Sie im laufenden Semd3tzealsnverwalten
konnen. Mit dem Klick auf den Veranstaltungsnamen betreten Sie/éesnstaltungsbereich

GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT . —
COTTINGEN ! Mensa English Was suchen Sie? 0 E

o0 U0 o' ==
Al 9 % & A B Q X 0 = sTuplP®
Veranstaltungen "
Meine Veranstaltungen Meine Einrichtungen ®
Meine Veranstaltungen
Ve ,) WiSe 2019/20
. ®
Name Inhalt
Demopraktikum @ @ @ qc
Aktuelle Veranstaltungen
Archivierte Veranstaltungen Demoseminar ® S9Aa &
=] e
Semesterfilter Demoveranstaltung @ L,E—] @ o
Aktuelles und letztes Semester v Demoiibung ® = g i2) ‘p

Auf derUbersichtsseite Ihrer Veranstalturigt der Reiten « 6 S NJAawto@&iscki ausgewahitwahlen
Sie den UnterpunktDateieni
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A P % &a A B Q R @ = STUD.IP@

Veranstaltungen

Ubersicht Verwaltung Forum Teilnehmende | Dateien | Ablaufplan Informationen Wiki Mehr ... ®

Vorlesung: Demoveranstaltung - Dateien

. = [a] Vorlesung: Demoveranstaltung

O T Name & GréRe Autor/-in Datum Aktionen

Altionen | U Ordner 1 Demo, Dozent vor 6 Minuten :
+

7 Neuer Ordner | U Ordner 2 Demo, Dozent vor 5 Minuten E
[ Datei hinzufigen

| D] Ordner 3 Demo, Dozent vor 5 Minuten E
Dateien hochladen

Herunterladen ‘ ‘ Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Loschen ‘ ‘ Neuer Ordner

ﬁ Datei hinzufligen ‘

Neue Dateien zum Hinzufligen per
Drag & Drop in diesen Bereich ziehen.

Ansichten

Ordneransicht

Alle Dateien

In der Dateiverwaltung haben Sie die Moglichkeit, zwischerOddneransichtund einerAnsicht aller
Dateiender Veranstaltungu wechseln. AuRerdem kénnen Sie hier Dateien herunterladen, bearbeiten
und neue Dateien einstellerBei einem Klick auf ! £ £ S  SvirdihBen Siyed.iste aller Dateigdie in
der Veranstaltung hochgeladewurden,angezeigt.
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Vorlesung: Demoveranstaltung - Dateien

. . ,) [] Typ  Name Grole Downloads Autor/-in Datum ¥  Aktionen
®
. .
|:| lf:\ Datei 4.pptx 0B 0 Demo, Dozent vor 2 :
Minuten
st O E—U;\ Datei 3.docx 0B 0 Demo, Dozent vor 2 E
5 Neue Dateien herunterladen Minuten
I Datei 10.pdf 3.7kB 0 Demo, Dozent  vor 2 :
Filter g Minuten
me oder A /-l H :
|Name oder Autor/-in O @ Datei 2.pdf 3.7kB 0 Demo, Dozent  vor 2 :
Minuten
. N -
Ansichten O @ Datei 7.pdf 3.7kB 0 Demo, Dozent vor 2 .
Ordneransicht Minuten
. N .
Alle Dateien [l @ Datei 8.pdf 3.7kB 0 Demo, Dozent vor 2 e
Minuten
O Datei 9.pdf 3.7kB 0 Demo, Dozent  vor 2 E
Minuten
O Datei 5.txt 0B 0 Demo, Dozent vor 3 E
Minuten
O Datei 6.txt 0B 0 Demo, Dozent  vor3 :
Minuten
O Datei 1.txt 0B 0 Demo, Dozent  vor 3 :
Minuten
‘ Herunterladen ‘ ‘ Verschieben Kopieren ‘ ‘ Léschen
10.1 Die Ordneransicht
Anlegen neuer Ordner
Vorlesung: Demoveranstaltung - Dateien
. — @Vorlesung: Demoveranstaltung
O Tye Name & GréBe Autor/-in Datum Aktionen
Aktionen |:| U Ordner 1 Demo, Dozent vor 4 Tagen E
O |":|_| Ordner 2 Demo, Dozent vor 4 Tagen E
= Datel hinzu Ligen
D Ordner 3 Demo, Dozent vor 4 Tagen H
Dateien hochladen I-ZI_I ¢
- | Herunterladen | ‘ Verschieben ‘ | Kopieren ‘ | Loschen Neuer Ordner Datei hinzufligen

—

Neue Dateien zum Hinzufligen per
Drag & Drop in diesen Bereich ziehen.

Ansichten

I Ordneransicht I
Alle Dateien
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Sie kénnen jederzeit neue Ordner anlegeniem Siein der Aktionen-Leiste oder auf der Schaltflache
unten in der Ordnerlistet leuer Ordnediauswahlen. In dem sich 6ffnenden Fenster miissen Sie einen
Namenwahlen und kdnnen einen bestimmtédrdnertyp auswahlenstandardmallig wird der Typ
OrdnerausgewahltSie haben nun noch die Moglichkeit, dem Ordner @eschreibundiinzuzufigen
Klicken Sie anschlieRend au® NR 4.St f Sy &

Neuer Ordner @ x

Ordnereigenschaften

Mame

Beschreibung

B I USMX «|L =iz # =2 3 2| 9o

Format - A~ [}-| = " O IME=058@ B |&# ~

Ordnertyp auswihlen

D Ordner @
Ordner fiir Hausarbeiten @ v
[ Materialordner zum Anbieten von Inhalten zum Download @ v
Zeitgesteuerter Ordner (D v

0

&1 Unsichtbarer Ordner @ 4
D Ordner fir dffentlich zugingliche Daten @ v

||vzrs1u||cn |I‘xSLth:Bcn ‘

Sie kbnnen in einem Ordner duooch weitere Unterordner erstellein neuer Ordner wird ider Ebene
angelegt, in der Sie sich gerade befinden

X
o Der Ordner wurde angelegt.

Ordnertypen

|.__| Ordner:Das ist der Standardtyp fur einen Ordner. Sowdbdtentinnenund Tutorlnnenals auch
Studierendekénnen hier Dateien hochladenynterladenund kopierenDateien aus dem Ordner lI6schen
oder in einen anderen Ordner verschieben kénne nur die Dozierenden und Tutorinnen.

Ordner fur Hausarbeiteieser Ordner ist ein Hausaufgabenordner. Hier korberierende
Dateien hochladen, welche nur fur die Dozierenden und Tutorlnnen des Moduls sichtbar sind.

—= Materialordner zum Anbieten von Inhalten zum Downldad: Ordner fir Materialien, welche nur

zum Download zu Verfiigung gestellt werden sollen. Den InhalQtdners kdnnen nur Dozierende und
Tutorlnnen verandern.
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Zeitgesteuerter OrdneEin Ordner, bei dem Sie bestimmen kdnnen, in welchem Zeitraum dieser

sichtbar fUr alle anderen ist. Zusatzlich konnen Sie entscheiden, ob andere Nutzende Dateien hochlader
(write) und/oder einsehenréad) durfen.

Zeitgesteuerter Ordner @ @

Sichtbar ab

unbegrenzt

Sichtbar bis

unbegrenzt

M r - Lesen (Dateien kénnen heruntergeladen werden)

& w - Schreiben (Dateien kdnnen hochgeladen werden)

O
ril Unsichtbarer OrdneEin unsichtbarer Ordner, welcher nur von den Dozierenden und Tutorlnnen

gesehen werden kann. Hier kdnnen Sie Materialien zu einem Modul teilen, welche nur fir Ihre Kollegen
bestimmt sind.

|.__| Ordner fur 6ffentlich zugangliche Datdpateien aus diesem Ordner werden auf der Detailseite der
Veranstaltung zum Download angeboten. Das heif3t, gk Stud.IPNutzende den Inhalt einsehen
kann, ohne sich dafir in die Veranstaltung eintragen zu nmisse

Ordnerstruktur

In der Ubersicht finden Sie zahlreiche Informationen und Schditfgadie Ihnen das Organisierimer
Dateienerleichtern.

Sie sehen zu jedem Ordner déppen denNamen den/die Autor/-in, sowie dafatumder letzten
BearbeitungDas Datum wirdauch aktualisiert, wenn eine Veranderung in Unterordnern auft8ihd in
der Liste Dateien vorhanden, sehen sie zusatzliclcdide

|-I|_| Vorlesung: Demoveranstaltung

O Tvp Name A Grifie Autor/-in Datum Aktionen
| I‘:|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 4 Tagen E
O (=9 Ordner2 Demo, Dozent vor 4 Tagen :
| I‘:|_| Ordner 3 Demo, Dozent vor 4 Tagen E
‘ Herunterladen ‘ Verschieben | ‘ Kopieren ‘ ‘ Ldschen ‘ ‘ Neuer Ordner | ‘ Datei hinzufigen |

Links neben dem Ordnernameehen & jeweils eh[] Kastcherund ein[_J Aktenordnersymbol
Folgende Aktenordnersymbole sind mdglich:
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|‘:|_| Dieses Symbol verdeutlicht einen Ordner, in deichmindestens ein Dokumerttder mindestens
ein Unterordner befindet, auch wenn dieser leer ist.

|:| Dieses Symbol verdeutlicht einégeren Ordner, der wedddokumentenoch Unterordneienthalt.

Um einen Ordner zu Offnen, klicken Sie einfdaBAktenordnersymbol oder denNamenan. Ihre Ansicht
wechselt dann in das jeweilige Verzeich#ishand der Uberschrift konnen Sie erkennen, in welchem

Verzeichnis Sie $igeradebefinden Befinden Sie sich A Hauptordner, sehen Sie defitel Ihrer
Veranstaltungin der Uberschrift.

[ Vorlesu ng: Demoveranstaltung

[0 Tvp Name4 Grile Autor/-in Datum Aktionen
| I‘:|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 4 Tagen E
| I‘:|_| Ordner 2 Demo, Dozent vor 4 Tagen E
O (=9 Ordner3 Demo, Dozent vor 4 Tagen :
‘ Herunterladen ‘ Verschieben | ‘ Kopieren ‘ ‘ Léschen ‘ ‘ MNeuer Ordner | ‘ Datei hinzufigen |

Navigieren Sie in einen lhrer angeleg@rdner, zeichnet sich eiRfadin der Uberschrift ab. Jede Instanz
Adl RINOESSENBY VI P

(AT / Ordner 1

[] Typ Name & GroRe Autor/-in Datum Aktionen
| I‘:|_| Unterordner 1 Demo, Dozent vor 1 Tag E
‘ Herunterladen ‘ Verschieben ‘ | Kopieren | ‘ Loschen ‘ ‘ Neuer Ordner ‘ | Datei hinzufiigen ‘

Dringen Sie tiefer in die Ordnerstruktur ein, erweitert sich auch dementsprechenQrdeerpfad

Mochten Sie wieder zum Hauptordner zuriickkehrgimnen Sie einfach auf ddal Hauptordneisymbol
klicken. Alternativ kbnnen Sie unt@nsichtenwieder dieOrdneransichtauswéhlen, die immer im
Hauptverzeichnis aufgerufen wird. Analog kénnen SieNi@meneines Ordners inOrdnerpfad
auswahlenpum sich in der Ordnerstruktur wieder weiter nach oben zu bewegen.

@ Ordner 1)/ Unterordner 1

E] Typ Name & GroBe Autor/-in Datum Aktionen
E] Datei 1.txt OB Demo, Dozent vor 5 Minuten E
‘ Herunterladen ‘ ‘ Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Lischen ‘ ‘ Neuer Ordner | ‘ Datei hinzufiigen

Dateien
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Dateien erkenne Sie an dem jeweiligeateisymbolvor, und der angegebenen Dateigroach dem
Dateinamen. Anhand deSymbolskdnnen Sie deDateityp erkennen:

PDFDatei .pdf

Word-Datei .doc .docx

PowerPointDatei .ppt .pptx

ExcelDatei Xls .xlsx

Einfache Textdatei | .txt

Bilddatei .png .jpg .jpeg

@ﬂm1>{ 1o M= R

Downloadlink https://...

10.2 Dateienhinzuftigen

Sie kénnen in jeda beliebigen Veranstaltungsordn&ateien hinzufiigenOffnen Sie hierzu zuerst einen
Ordner durch Klick auf de|:| Ordnersymboloder denOrdnernamen Haben Sie noch keinen Ordner

erstellt, kbnnen Sie Dateien auch direkt in {al HauptordnerhochladenDateien werden immer in das

aktuelle Verzeichnis hochgeladaahlen Sie dafiir die Schaltflaches | G SA K Anydér de®t 3 Sy &
unter der Ordnerliste.

|-E|_| Vorlesung: Demoveranstaltung

[] Typ Name & GrioBe Autor/-in Datum Aktionen

O ﬁ' Ordner 1 Demo, Dozent vor 5 Tagen E
| ﬁ' Ordner 2 Demo, Dozent vor 5 Tagen E
| ﬁ' Ordner 3 Demo, Dozent vor 5 Tagen E

‘ Herunterladen ‘

Verschieben H Kopieren H Loschen H Neuer Ordner ‘I Datei hinzufiigen I

Anschlie3end 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie zuerspdadleder hochzuladenden Datei auswéhlen
mussen:
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Datei hinzufiigen

Quelle auswahlen

o & @ 2

Meine
Mein Computer Webadresse Meine Dateien Veranstaltungen

Sie diirfen Dateien bis zu einer GréBe von 60 Megabytes in diesem Bereich einstellen.
Sie dirfen die Dateitypen exe,vbs nicht hochladen!

¥ SchlieBen

Mein Computer

Wahlen Sien a SA Yy / 2 kohddriiSteMiin die hinzuzufiigende Datei auswahlen. Sie kénnen auch
mehrere Dateien gleichzeitlgpchladen, indem Sie beim auswéhlen weiterer Dateien $lird-Taste
gedriickt haltenWurde lIhre Auswahl erfolgreich hochgeladen, erscheint eine Systemmeldung.

A X
o Es wurden 4 Dateien hochgeladen

Um die Liste an soeben hochgeladenen Dateien einzusehen, wéahlen Exdimveiterungssymboln
der Systemmeldundie Dateien werden unter demselben Namen angezeigt, wie sie auf lhrem PC
gespeichert sind. Sie kdnnen die Namen jedoch nachtraglich andern.

X
o Es wurden 4 Dateien hochgeladen

o Datei 1.txt
« Datei 2.pdf
« Datei 3.docx
* Datei 4.pptx

Sie befinden sich nun automatisch in einem neuen Fenster, in dem Sie die paksmmeaswahlen

konnen. StandardmaRig werden Dateien unter der Lizkhmeklarte Lizenzhochgeladen. Ist Ihnen die
Lizenz bekannt, oder handelt es sich um ein selbsterstelltes Dokument, kénnen Sie diese nun andern. S
kénnen auch nachtraglich die Lizenz anpasse

& Beachten Sie bitte, daSse beim Hochladen mehrerer Dateien auch die Lizenzen aller Dat]
einstellen, falls Sie dies im automatisch aufgerufenen Dialog ausftihren.

Wenn etwas beim Hochladen nicht funktioniert hat, werden Sie mit einer Fehldumg auf das Problem
hingewiesen. Meistens ist die Fehlerquelle jedoch nur ein nicht zuldssiges Dateiformat oder eine Datel, c
zu grol3 fur den Upload ist.

-59-



& Beachten Sie bitte, dasgcht alle Dateitypen fir einen Upload geeignet siig. nicht elaubten
Dateiformate werden angezeigt.

Auch dieDateigrof3eist beschréankt: Als Dozierendeder Tutoin dirfen Sie maxima0 MB grol3e

Dateien hochkaden.Studierende sindchonbis15 MBbegrenzt.

Wenn Sie grolRe Dateien haben, die unter Umstandegra fur den Upload sind, versuchen Sie zuerst,
diese mit einem Komprimierungsprogramm (beispielsweise WinZip) zu komprimieren. Damit tun Sie alle
einen Gefallen, die die Datei spater wieder herunterladen mochten und tber keine schnelle
Internetanbindungverfligen.

Webadresse

Diese Funktion kdnnen Sie nutzen, wenn Sie eine Datei Uber eine Webadresse einbinden wollen. Die D¢
wird dann nicht auf den Stud.IPServer gespeichert, sondern nur tber einen Link eingebundéinlen

Siea 2 S0 | R Niitigehed Sidie vollstandige URIN vorgesehenen Felein. Zur Information bietet es

sich an, einetNamenzu vergeben und eine kurBeschreibungu verfassen, worum es sich bei der
verlinkten Datei handelt_assen Sie das Feld frei, wird der Name automatisch generier

Datei hinzufiigen @ x

Webadresse

Gewiinschter Dateiname

Zugriffsart
@ Direktlink
O Link Uber Proxy

Bereitgestellte Dateien kénnen heruntergeladen und ggf. weiterverbreitet werden. Dabei ist das Urheberrecht sowohl beim Hochladen der Datei als auch bei der
Nutzung zu beachten. Bitte geben Sie daher an, um welche Art von Bereitstellung es sich handelt. Diese Angabe dient mehreren Zwecken: Beim Herunterladen wird
ein Hinweis angezeigt, welche Nutzung der Datei zulissig ist. Beim Hochladen stellt die Angabe eine Entscheidungshilfe dar, damit Sie sichergehen kénnen, dass die
Datei tatséchlich bereitgestellt werden darf.

+" Speichern ‘ R Zuriick ‘

Hier werden Sie gleich beim Hinzufligen dazu aufgefordert, die passéretezauszuwahlen. Scrollen Sie
daftir weiter nach Unten im Dialog. Auch hiersetndardmaRiglie dUngeklarte Lizenzausgewahlt. Sie
konnen die Lizenz auch nachtraglich bearbeiten. Sind Sie mit allen gewiinschten Angaben fertig, wahlen
Siea { LIS A (e &L Datei erscheint nun in der Liste.

Meine Dateien
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Sie haben auch die Méglichkeit Dateuns Ihrem Profil in di¥eranstaltung hochzuladelwahlen Sie
dafura aine5 I ( S alsQelle aus. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie aus Ihren Dateien
wahlen kdnnen.

Datei hinzufiigen @ x

Kopieren nach |j Vorlesung: Demoveranstaltung

Typ Name

Inbox
Alle Anhidnge eingegangener Machrichten

]

Outbox
Alle Anhdnge gesendeter Nachrichten

i

‘ Zuriick ‘ ‘ ¥ SchlieBen ‘

StandardmaRig sind die Ordn@nboxaund acOutboxdvorhanden, in denen die Anhange eingehender

und ausgehender Nachrichten automatisch gespeichert wer8ankoénnen auch eigene Dateien in lhren
personlichen Ordner hochladen. Dies kann praktisch sein, wenn Sie Dokumente haben, die Sie immer
wieder bendtign. Beachten Sie jedoch, dass die maximale Dateigré3e im personlichen Ordner schon au
7 MBbeschrankt ist.

& Diese Ordner werden erst sichtbar, wenn Sie zum ersten Mal lhr persénliches
5FG§SAYFYFASYSy(d | dzZFNHZFSY dzy i SNJ a5FGSASya A

Wahlen Sie eine Datei durédicken auf diese ausun kdnnen Sie wieder die Lizeanstellen Klicken Sie
auf a peichermy, um die Datei in lhre Veranstaltung hinzuzuftigen.

Meine Veranstaltungen

Wahlen Siemta SA Yy S + S NI, kaénieh $idiDd#gieh Swys @nderen Veranstaltungen kopieren. Klicken
Sie dafur auf deNamen der Veranstaltungder auf dasJ Aktenordersymboldieser.
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Datei hinzufiigen QR

Bild Name Semester Zum Dateibereich

@ Praktikum: Demopraktikum WiSe 2019/20 ﬁ

Seminar: Demoseminar WiSe 2019/20 ﬁ

Ubung: Demotibung WiSe 2019/20 ﬁ

Vorlesung: Demoveranstaltung WiSe 2019/20 ﬁ
‘ Zuriick ‘ ‘ ¥ SchlieBen ‘

Wahlen Sie eine Datei durch Klicken auf diese aus, nun kénnen Sie wieder die Lizenz einstellen. Klicker
aufa Peicherrt, um die Datei in lhre Veranstaltung hinzuzufiigen.

Mehrere Ordner und Dateien als ZIP hochladen

Um mehrereDateien und Ordner in einem Arbeitsschritt einzustell@mren Sie ein ZiRrchiv nutzen,
welches Sie auf lhre@omputererstellt haben. Das Archiv kann tkane Ordnerstruktur mit bis zu 10
Ordnernund maximal 100 Dateien verfigen. Nach dem Hochladenden Sie gefragt, ob daschiv
ausgepackwerden soll.

Datei hochladen @ %

b
%

o Es wurden 1 Dateien hochgeladen

Soll diese ZIP-Datei entpackt werden?

I‘ Entpacken m Nicht Entpacken HXSchIieGen ‘

Wiéhlen Siex 9 y (i LJI, virdl dieyOddnerstruktuides Archivém Dateibereichangelegt und die Dateien
eingeflgt.

& Beachten Sie bitte, dadse Namen der Ordner und Dateien direkt ibernommerden. Fir die
SAOKNBAOGdzy3 RSN 9fSYSyidiS 4ANR RSNJ {il yYRINR
kédnnen aber anschlieRend jeden Eintraa von Hand bearbeiten.
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Sie werden aufgefordert, die passendieenzauszuwahlen. Diese wird fafle soeben hochgeladenen
Dateien Ubernommen. Standardmalfiig ist digngeklarte Lizenzgewabhilt.

Lizenz auswihlen: 10 Dateien (OR

Bereitgestellte Dateien kinnen heruntergeladen und ggf. weiterverbreitet werden. Dabei ist das Urheberrecht sowohl beim Hochladen der Datei als auch bei der -

Nutzung zu beachten. Bitte geben Sie daher an, um welche Art von Bereitstellung es sich handelt. Diese Angabe dient mehreren Zwecken: Beim Herunterladen wird
ein Hinweis angezeigt, welche Nutzung der Datei zuldssig ist. Beim Hochladen stellt die Angabe eine Entscheidungshilfe dar, damit Sie sichergehen kénnen, dass die
Datei tatsachlich bereitgestellt werden darf.

' Speichern m ¥ Lizenzauswahl abbrechen ‘I

Wabhlen Sie eine andere Lizenz aus, mussen Sie dies{mitJS A Odstatiyah.oMochten Sie nichts
verandern, kénnen sieauch amfl AT Sy 1 | dz& ¢ I Kiden. 6 6 NEOKSY &

10.3 Dateien herunterladen

Sie kbnnen sowohl einzeli#ateienals auch ganz®rdnerherunterladen.Dafir gibt es mehrere
Maglichkeiten:

Um eineeinzelneDateirunterzuladen, wahlen Sie einfach die jeweilige Datei in der Veranstaltung aus, in
dem Sie auf dethlamenklicken. Es 6ffnet sich ein Fenster. Wahlen Sie die Schaltiéch& NXzy G S NX |
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Datei 1.txt @ %

Pfad

Vorlesung: Demoveranstaltung

Beschreibung

Keine Beschreibung vorhanden.

V

Datei 1.txt

Grife 0B

Downloads o]

Erstellt 22.01.2020 13:32
Gedndert 22.01.2020 13:37
Besitzer/-in Dozent Demo

Hinweis zur Nutzung und Weitergabe:

Das Dokument wird von den Autor/-innen zur Nutzung
im Rahmen dieser Veranstaltung bereitgestellt. Sie diirfen
es fiir private Zwecke herunterladen und archivieren,
nicht jedoch ohne Erlaubnis weitergeben. Fiir dariiber
hinaus gehende Erlaubnisse (Weitergabe, Verinderung)
wenden Sie sich an die Autor/-innen oder beachten Sie
die Hinweise im Dokument.

Bedingung zum Herunterladen

Ohne Bedingung

| Nichste Datei >>

| Bearbeiten ‘I| mn Herunterladen |I| ¥ SchlieBen ‘

Ein Klick auf diese Schaltflache 1&dt die Datei auf lhren Re@®ieesteht lhnen dann offline und lokal
jederzeit zur Verfiigung.

Auch kdnnen Sie eine einzelne Dateiherunterladen, wenn Sie diese in der Dateiliste auswéhlen.

@ Vorlesung: Demoveranstaltung

0 Typ  Name 4 GriBe Autor/-in Datum Aktionen

| I-:|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 7 Tagen

O |‘:|_| Ordner 2 Demo, Dozent vor 7 Tagen
E Datei 1.txt OB Demo, Dozent vor 23 Stunden

[:] Datei 2.pdf 3.7 kB Demo, Dozent wvor 23 Stunden

‘ Herunterladen ‘ | Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Loschen ‘ ‘ Neuer Ordner ‘ | Datei hinzufigen |

Haben Sie mindestens eine Datei gewahlt, wird die SchaltfédheS Ndzy (0 Sithibar.R Sy &
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@ Vorlesung: Demoveranstaltung

EH Tvyp Named Groke Autor/-in Datum Aktionen

| I‘:|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 7 Tagen E
O I‘:|_| Ordner 2 Demo, Dozent vor 7 Tagen E
Datei 1.txt 0B Demo, Dozent vor 23 Stunden E
E] Datei 2.pdf 3.7kB Demo, Dozent vor 23 Stunden E

Herunterladen | Verschieben |‘ Kopieren H Léschen H Neuer Ordner H Datei hinzufigen |

Ein Klick aud | S NXzy ( $dtbié Dutivadr InreRechnerunter. Auf diese Wiese kénnen Sie auch

mehrere Dateieneinzelne Ordnermehrere Ordnerund auch eine Mischung aus Ordnern und Dateien
gleichzeitig herunterladen. Dafur setzen Sie bei allemimeschten Objekten ein Hakchen, diese werden
durch das Wéhlen voa | S NXzy & &adwibihieR SlsZIéArchivruntergeladen.

Um eineneinzelnen Ordneherunterzuladenkdnnen Sie dies auch tber d@ktionendialogausfuhren.
Klicken Sie dafur auf dis2drei blauen Punkterechts neben dem gewiinschten Ordner.

[a] Vorlesung: Demoveranstaltung

[0 vp  Name4 GriRe Autor/-in Datum Aktionen
| |‘:|_| Ordner 1 Demo, Dozent vor 7 Tagen E
O |‘:|_| Ordner 2 Demo, Dozent vor 7 Tagen E
| Datei 1.txt 0B Demo, Dozent vor 23 Stunden E
[] Datei 2.pdf 3.7 kB Demo, Dozent wvor 23 Stunden E

‘ Herunterladen ‘ | Verschieben ‘ ‘ Kopieren ‘ ‘ Léschen ‘ ‘ Neuer Ordner ‘ | Datei hinzufligen |

Wiéhlen Sie in dem sich 6ffnenden Fensten NRY S NJ K S Nuthder SridderiwiRdSaigI&RArchiv
runtergeladen.
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