GOTTINGEN Die Job- und Karrieremesse der Universitat Gottingen
The Job and Career Fair of the University of Géttingen
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An der Georg-August-Universitat Gottingen, Stiftung 6ffentlichen Rechts, istab dem 01.12.2022 in der
Abteilung Forschungund Transfer eine Stelle als

Studentische Hilfskraftim Bereich der Veranstaltungsorganisation
mit 35 — 40 h/Monat

fur die PraxisBorse, die zentrale Job- und Karrieremesse der Universitat, zu besetzen.

Wir suchen eine zuverldssige und freundliche Person, die als Studierende (m/w/d) an der Universitit
Gottingen eingeschrieben ist und Interesse an der lebendigen und umfassenden Projektarbeit im Team
hat.

Zu den Aufgabengehorenu. a.:

* Unterstitzungder Projektleitung beiden vielfaltigen organisatorischen Aufgaben zur Messeplanung,
Messedurchfiihrung und Kundenbetreuung

* Pflege und Betreuung der Website der PraxisBorse (GCMS) sowie des Ausstellerportals (WordPress)

* Erstellen von Grafiken und Folien fiir SocialMedia (Facebook und Twitter)

Hierfiir benotigen Sie:

* Erfahrungenim Bereich der Datenverwaltung

* fundierte Kenntnisse der gangigen Windows-Office Programme (Word, Excel, Outlook)
* sehrgute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

* gute Kenntnisse derenglischen Sprache wiinschenswert und vorteilhaft

Teamfahigkeit und Organisationstalentist flir diese Position unbedingt erforderlich.

Freude am personlichen Kontakt mit unseren Kunden sowie eine sorgfaltige Arbeitsweise und ein gutes
Ausdrucksvermogenin Wort und Schrift setzen wir hierflirvoraus.

Kenntnisse im Umgang mit dem GCMS der Universitdt sowie den Adobe Anwendungen InDesign und
Photoshop waren vorteilhaft.

Die Beschaftigung erfolgt zunachst befristet bis zum 30.09.2023 mit der Option auf Verlangerung.
Die Aufgaben kdnnen nach individueller Absprache an 2-4 Terminen pro Woche erledigt werden.

Die Vergltungrichtet sich nach den geltenden Regelungen fiir studentische Hilfskrafte an der
Georg-August-Universitat Gottingen.

Wir freuen uns auf Ilhre Bewerbung und stehen Ihnen beiRlckfragen gern (auch telefonisch unter

0551 39-25162) zur Verfligung.

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Zeugnis/Notenauszug und
Lebenslauf) biszum 18.11.2022 in einer pdf-Dateiper Email an: praxisboerse @uni-goettingen.de

oderper Postan:
Georg-August-Universitat Gottingen, Abteilung Forschung und Transfer, Frau Claudia Kohrell,
Von-Siebold-StraRe 4, 37075 Gottingen. (Eine Riicksendung der Unterlagen kann nicht erfolgen.)
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